Ny fordelningslista

Observera att dokumentet Fordelningslistan dr en Excel-mall och att det skapas ett nytt
dokument varje gang du 6ppnar den. Darfor blir det ett [6pnummer (1) i slutet pa
dokumentnamnet nar du 6ppnar det. Anvand “Spara som” nar du ska spara ner dokumentet.

Fordelningslistan bestar av tva sidor (flikar). Vid anvandning av bada sidor, se till att sidorna
har samma status (Offentlig eller Sekretessklassad).

1. Paforsta sidan "Fordelningslista” finns falt med de summerade antalen publikationer
som ska levereras till respektive instans. FM fordelar sjalva till férband, skolor m.fl. enligt
egen rutin. Fyll darfér i det totala antalet publikationer som ska till FM i cellen for
FBF/FMCL Arboga. Uppgiften om hur manga publikationer som ska levereras till FM
totalt begar du av FM. Vid saknad antalsuppgift, ga till punkt 2.

2. Andrasidan ”"FM Berdkningsmall” kan handlaggare vid FMV anvanda for berdkningar av
hur manga publikationer som ska tas fram till FM. Berdkningsmallen ar uppdaterad med
FM foérband.

OBS att sidan ”"FM Berakningsmall” endast anvands for att kunna berdkna och fylla i
antalsuppgiften som ska in i cellen for FBF/FMCL Arboga, som finns pa den forsta sidan.
Sidan "FM Berakningsmall” ar i sig inte en komplett férdelningslista.

Det ar viktigt att FMV handlaggare férankrar med sin kontaktperson vid FM att publikationer
kommer att levereras till FBF.



