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Séakerhetsskyddsklass

Delprocess (6) for att avveckla publikation

Den hér processbeskrivningen relaterar till Handbok Publikationstjanst version 5.0

Objekten i processen ska kunna anvandas/kopplas till andra processer.

1.1. Dokumenthistorik

Datum Beskrivning Ansvarig Granskad av

2023-04-01 — | Version1.0-15 Stenil07
2023-09-25 Upprattande av processhandbok.

2024-08-29 | Version 2.0 dr synkad med Handbok Stenil07 Sofbri02
publikationstjanst version 5.0. Ny text i bla farg.

Det finns tva inobjekt till delprocessen, S1 och K1.
Steg S2a andras pa forslag fran

materielavvecklingsprocessens PCL att &ven
omfatta totalavvecklingsbeslut vid upphévande.

1.2. Forslag pa uppdatering eller rattning av dokumentet

Ibland blir det fel eller nagot behdver fortydligas. Forslag, synpunkter sands till fst-
stab@mil.se.

1.3. Syfte med delprocessen

Syftet med delprocessen &r att avsluta publikationsforsorjning, sakerstélla formella
krav pa arkivering samt registervard utifran faststallda beslut om upphéavanden av
publikationer. Delprocessen innehaller avvecklingssteg med bokstaven S.

Delprocessen beskriver darfor detta utifran de olika aktérerna som har ansvar pa
olika sétt i delprocessen.

1.3.1. Indelning av delprocessen

Bokstaven S anvénds for steg som omfattas av avveckling av publikationen.
Bokstaven K1 ar inobjekt fran annan delprocess.
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1.4. Urvalsfaktorer

Datum Beteckning

2024-08-29

Sakerhetsskyddsklass

Urvalsfaktorer i delprocessen utgors av

e Om publikationen som ska avvecklas ar registrerad som fornddenhet eller
inte

e Den upphévda publikationens sékerhetsklass (publikationsklass)
e Vilken/vilka bestéllningskod/-er publikationen har haft

Bestillnings- Beskrivning i PRID Varifrin fir malgruppen fér en publikation sina fysiska
kod exemplar?
Tryckta exemplar ska lagerhdllas vid FMCL-FBF i den omfattning
B Bestills fran centralftrrad som krivs for att malgruppens behov tillgedoses genom publika-
tionsfarsagning.
Lagerhdlls ej, anskaffas lokal | Publikation anskaffas i civil bokhandel, inkép via kundvagn.
Lagerhalls aj, best. via FMY FMV answvarar far lagerhallning.
Lagerhdlls ef, dteransk. e Gar inte, publikationen &r upphivd.
Publikationen kan inte farnddenhetsférsdrjas genom lagerhdll-
F Lagerhalls ej tillv. gm bestall ning via FMCL-FBF. FMLOG grafisk produktion kan behovstrycka
begrinsat antal exemplar om behov finns.
Denna kod anvinds nir tresamhet ska gélla. Tryckta exemnplar ska
lagerhallas vid FMCL-FBF i den omfattning som krivs fér att mal-
P E:s;:l;;r::;:l::ﬁrr&d m gruppens behov tillgedoses genom publikationsférsérjning.
f provning Beslut om tilldelning anger behdrig befattning som far inneha ach
anvanda publikationen.
X Bestills fran miloférrad Inte aktuellt far publikationer.

Bestéllningskoderna, H PUBLTJ mom 2.4

A

Publikationsklass | Avser
Oppen bok/blankett, méngdredovisad.

Oppen bok/blankett, individredovisad.

SK-publikation, mangdredovisad.
55K-klassificerad Begriinsad Hemlig, mangdredovisad.

Infosikklass Hemlig/restricted, méngdredovisad.

58K-klassificerad Konfidentiell, individredovisad.
Infosskklass Hemlig/confidentiell, individredovisad.
SSK-klassificerad Hemilig, individredavisad.

L|l=X| & | M m| O 0| @

Infosskklass Hemlig/secret, individredovisad.

Hemlig enligt tidigare lag, individredovisad.

Publikationsklasserna, H PUBLTJ mom 2.3.1

1.5. Inobjekt 1 Publikation redo for upphéavande, S1

Definition pa publikationsstadiet Publikation redo for upphévande framgar av

foregdende delprocess.

1.6. Inobjekt 2 Forvarad version av publikation, K1

Definition pa publikationsstadiet Forvarad version av publikation framgar av

delprocess fornddenhetsforsorja publikation.
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Sida 2 (8)



FGRSVARSMAKTEN PROCESSBESKRIVNING

hiisd £e Datum Beteckning
‘B HOGKVARTERET 2024-08-29

Sakerhetsskyddsklass

1.7. Besluta om upphéavande och totalavveckling, S2a

Publikation
redo for
upp-
havande

Besluta om
upphavande och
totalavveckling

MOAC/POAC

Arkiv

Upphavd
publikation

Upphédvande av en publikation ska inkludera att ’den ska totalavvecklas”. Ett
sadant beslut i detta skede underlattar for materielavvecklingsprocessens atgarder i
ett senare skede.

Atgérd som genomfors
Sakerhetsskyddsklassificera innehallet i
publikationen.

Ansvarig utforare
POA, teknisk designansvarig.

Enligt Handbok Publikationstjanst mom 3.36 | Enligt beslutsmatris for MOAC.
Enligt verksamhetsordning/

beslutsmatris for POAC.

Annat dokumentstdd:
Mallar for upphdvande och totalavveckling av publikationer.

1.8. Objekt - Upphéavd publikation, S2b

Definition pa publikationsstadiet Upphavd publikation
Begreppet avser en publikation som formellt upphavts och som darmed inte langre

ska tillampas, lagerhallas eller vara publicerad. Publikationen ska totalavvecklas.

1.9. Avpublicera publikation och varda registerlista, S3a

& &

\ )
Avpublicera 4
: \ 7 Atdeten \ Avpublicerad
e > emodenhets )2 publikation
registerlista
N 4
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Atgéard som genomfors

Ansvarig utfrare

Nar ett beslut om faststdllande som innebar att en

FM LOG Webbservice

publikation upphavts, eller ndr upphévande av
publikationer inkommer till webbservice via Vidar eller
epost ska:

1. Atgérder enligt Handbok Publikationstjanst
moment 7.2 samt 7.11

2. Den avpublicerade PDF-filen sparas pa :
N:\00_FM_Projekt\FM bibliotek\Upphévda
publikationer FM Bibliotek.

3. forekommande publikationsregisterlistor och
metadata pa Emilia uppdateras med
information.

4. Inkommen handling i vidar aktbilageras

1.10. Fragainfor steg S3b

Ar det en fornédenhet?
Men fornddenhet avses har publikationer som &r registrerade i Teamcenter samt
aterfinns i PRI1O. Tva alternativ finns:
e Jaleder till S3b.
o Nej leder till S13. | detta fall anses publikationen vara arkiverad
elektroniskt.

1.11. Objekt - Avpublicerad publikation, S3b

Definition pa publikationsstadiet Avpublicerad publikation
Begreppet avser att PDF-fil som utgor digital publikation inte langre kan lasas pa
de servrar/webbplatser dar den tidigare varit publicerad.

1.12. Registervarda publikationen som férnédenhet, S4a

Y S

(s4a) ( s 4;)
: -

\ nph 2
Registervarda \ Upphavd | A\nisen >\
\ och register- WSty
—»| publikation som )»—— fb—— pu
N K

/ vardad
ar fomodenhet / piblikation
— \ )

Atgard som genomfors Ansvarig utforare
Enligt Handbok Publikationstjanst moment 14.10.1 — 14- AFR

10.3

Externa lan stadas bort, Handbok Publikationstjanst AFR

moment 14.9

Prelimindrannulering i PRIO, status 4X eller 4Z AFR

Bilaga 6
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Sakerhetsskyddsklass

1.13. Objekt - Upphéavd och registervardad publikation, S4b

Definition pa publikationsstadiet Upphavd och registervardad publikation
Publikation som inte langre kan lasas pa de servrar/webbplatser dar den tidigare
varit publicerad. | publikationsregister och/eller teamcenter samt PRIO framgar
att publikationen ar upphévd och inte ar aktiv. Bestallningskoden ar E.

1.14. Fragainfor steg S5a — S7a

Vilken publikationsklass?
Tre alternativa vagar finns,
e Aoch B leder till steg S5a
e C, D och E leder till ny fraga om bestéllningskod infor S6 (se 1.15)
e F,G,H,lochlJleder till ny frdga om bestallningskod infér S7a (se 1.19)

Klass AT s7b
~ o \ (s72) (s70
lel.J A\ (R I\
Skaoaondnng&\ R
X £ _;“‘f" g Kod B, P meddelande \ Aterkallad
> 4 sy ol.F > upphavd / publikation
/ . 7 publikation Y
S, y \ )

Kod D

lass
AelB el.E

®
Ol
\

S~ o~
s52) (ssb)
. \ il - Destruera \
publikation _—
Marka om \ Ommarkt lokaft /
publikation / publikation /
/
4

1.15. Fraga infor steg S6

Vilken bestallningskod?
Tva alternativa vagar finns,
e B och F leder till steg S6
e D leder till process inom FMV.

1.16. Fragainfor steg S7a

Vilken bestallningskod?
Tva alternativa vagar finns,
e B, Poch F leder till steg S7a
e D leder till process inom FMV.
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1.17. Marka om publikation, S5a

Atgard som genomférs Ansvarig utforare
Enligt Handbok Publikationstjanst moment 12.12 Innehavare av ett
publikationsexemplar.

Annat dokumentstod:
Sjalvhiftande etiketter finns med texten “upphéivd”.

1.18. Objekt - Ommarkt publikation, S5b
Definition pa publikationsstadiet Ommarkt publikation

Publikation vars samtliga fysiska exemplar har mdrkts med "UPPHAVD”, forutom
exemplar som sparats for Férsvarsmaktens arkiv eller Riksarkivet.

1.19. Destruera publikation lokalt, S6

Atgérd som genomfors Ansvarig utforare
Enligt Handbok Publikationstjanst moment 12.12 Innehavare av ett
publikationsexemplar.

1.20. Objekt - Destruerad publikation, S9b

Definition pa publikationsstadiet Destruerad publikation
Begreppet innebar att alla fysiska exemplar, forutom exemplar som sparats for

Forsvarsmaktens arkiv och/eller Riksarkivet har destruerats.

1.21. Skapa andringsmeddelande upphavd publikation, S7a

Utlanade serienummer i publikationsklass F-J aterkallas genom att
andringsmeddelande av typen P1 och P2 utfardas i PRIO.

Atgard som genomfors Ansvarig utférare
Enligt Handbok Publikationstjanst moment 3.37. POA, POS, (TVK)
Enligt Handbok Publikationstjanst moment 14.10.4 AFR

1.22. Obijekt - Aterkallad publikation, S7b

Definition pé publikationsstadiet Aterkallad publikation
Publikation i publikationsklass F-J, dar samtliga i PRIO utlanade serienummer har
aterkallats genom andringsmeddelande (P2-meddelande).
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Sakerhetsskyddsklass

1.23. Aterlamna publikation, S8a

Aterlamning av internt Férsvarsmakten utlanade serienummer med bestéllningskod
B, P och F sker till utlamnade LogE i enlighet med utfardat andringsmeddelande.

Externt utlanade exemplar till andra myndigheter aterkallas inte.

Atgéard som genomfors Ansvarig utférare

Enligt Handbok Publikationstjanst moment 12.14 Innehavare av ett
publikationsexemplar.

Enligt Handbok Publikationstjanst moment 10.16 Garnisonernas

Omlagring sker till lager 000J = Godsmottagningslager pa bokfdrrad

FMCL.

Annat dokumentstéd:
Utfardade andringsmeddelanden i PRIO.

1.24. Objekt - Aterlamnad publikation, S8b

Definition p& publikationsstadiet Aterlamnad publikation

Publikationsexemplar med serienummer i publikationsklass F-J som &r upphévda
eller ersatta av ny version, som inte langre ar utlanade och darfor ar redo for
destruktion och kassation. Exemplaren finns hos FMCL.

1.25. Destruera publikation centralt, S9a

Destruering utférs av FMCL exemplar/serienummer i publikationsklass F-J.
Destruering ska ske med godké&nd metod.

Atgérd som genomfors Ansvarig utforare
Férekommande exemplar/ serienummer av | FMCL
publikationen destrueras vid FMCL.
Undantaget ar tva exemplar som &r avsedda
for arkiv i steg S10 eller som redan finns i
Forvaret.

Annat dokumentstdd:
FM LOG register dver publikationer i Forvaret.

1.26. Objekt - Destruerad publikation, S9b

Se moment 1.20.
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1.27. Toémma publikationsférvar, S10

| detta skede hanteras fysiska publikationer med bestallningskod B eller P som
mellanlagrats i vantan pa leverans till krigsarkivets bibliotek.

Definition pa publikationsstadiet Férvarad version av publikation, K1 framgar
av delprocessen 4. Férnodenhetsforsorja publikation.

Krigsarkivet tillsands listor med vad som finns i forvaret. Dérefter aterkopplar
krigsarkivet vad de dnskar till sin samling. Detta packas i Forvaret och levereras till
Riksarkivet.

FMCL levererar fysisk publikation till Riksarkivets krigsarkivets bibliotek.

Atgéard som genomfors Ansvarig utforare
Enligt handbok publikationstjanst kapitel 16.4 FMCL och AFR.

1.28. Objekt - Arkiverad publikation, S11

Definition pa publikationsstadiet Arkiverad publikation
Publikation som varit fornédenhet i Férsvarsmakten och nu finns arkiverad hos
Forsvarsmaktens arkiv eller Riksarkivet. (Se dven D2)

1.29. Totalavveckla publikation, S12

Slutligen totalavvecklas publikation vilket innebér att register slutvardas enligt
materielavvecklingsprocessen.

1.30. Slutobjekt - Totalavvecklad publikation, S13

Definition pa publikationsstadiet Totalavvecklad publikation
Publikation som varit férnddenhet och avvecklats i Forsvarsmakten.

Forkortningslista

Foérkortning Betydelse

FMCL Forsvarsmaktens centrallager
POAC Publikationsomradesansvarig chef
MOAC Materielomradesansvarig chef
POS Publikationsomradessamordnare
MDK Masterdatakontoret vid FMTIS
AFR Agarforetradarens representant

Se dven begrepp i Handbok publikationstjénst.
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