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Séakerhetsskyddsklass

Delprocess (4) for att forndédenhetsforsdrja gallande version
av publikation

Den hér processheskrivningen relaterar till Handbok Publikationstjanst version 5.0

Objekten i processen ska kunna vara en del av/kopplas till MoF-processen. Med
fornddenhetsforsorjning avses behovstackning, forfogande, redovisning,
forradshallning, distribuering, leveranser mellan lagerplatser av géllande versioner
av publikationer med bestéllningskod B eller P. Hanteringen vid ett lager beskrivs i
processen Inneha och anvéanda publikation.

Processmodell finns pa samarbetsytan publikationstjénst.

1.1. Dokumenthistorik

Datum Beskrivning Ansvarig Granskad av

2023-04-01 — | Version1.0-1.5 Stenil07
2023-09-25 Upprattande av processhandbok.

2024-08-29 | Version 2.0 dr synkad med Handbok Stenil07 Sofbri02
publikationstjanst version 5.0. Ny text i bla farg.

Modelleringen &r omarbetad for att tydliga skilja pa
FMCL atgarder och de atgarder som ar
gemensamma for samtliga lagerplatser.
Fortydligande att delprocessen avser géllande
versioner av publikationer med bestallningskod B
eller P.

Steg JO infors for att tydligt visa AFR ansvar.
G3 bytt namn fran “Exekvera omlagringsorder” —

till ”Atgirda bestillning”. J1 har ombenamnts till
Jla for att sarskilda fran J1b i delprocess 5.

1.2. Forslag pa uppdatering eller rattning av dokumentet

Ibland blir det fel eller nagot behdver fortydligas. Forslag, synpunkter sands till fst-
stab@mil.se.
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1.3. Syfte med delprocessen

Syftet med delprocessen &r att producerade publikationer med bestéllningskod B
eller P ska kunna férnodenhetsforsorjas till malgruppen for publikationen.

Delprocessen beskriver darfor detta utifran de olika aktorerna som har ansvar pa
olika satt i delprocessen.

1.3.1. Indelning av delprocessen

Bokstaven F anvénds for steg som beror tryckning och leverans till FMCL
Bokstaven G anvands for steg som har koppling/funktion/systemstdd i PRIO.
Bokstaven H anvénds for steg som har koppling till anvéndaren — innehavaren.
Bokstaven | anvands for steg som har koppling till POA — Centrala tekniska chefer.
Bokstaven J anvinds for steg som har materielplanerare eller AFR som ansvarig.
Bokstaven K anvands for utobjekt till Forvaret.

Bokstaven T1 anvands for steg som har koppling till BoT.

Delprocessen har ett inobjekt, F8
Delprocessen har flera utobjekt, A5 (till delprocess 1), J2 (till delprocess 3), samt K1, S1
till delprocess 5).

1.4. Urvalsfaktorer

Urvalsfaktorer i delprocessen utgors av:
e om det finns problem vid godsmottag hos FMCL eller inte
publikationsklass (term i PRIO)
bestéllningskod (term i Teamcenter)
versionsnummer (term i Teamcenter)
antal exemplar i lager
om det finns &ndringsmeddelanden i PRIO eller inte

Publikationsklass = Avser

A Oppen bok/blankett, mingdredovisad.
Oppen bak/blankett, individredovisad.
SK-publikation, méngdredovisad.
SSK-klassificerad Begransad Hemlig, mangdredovisad.
Infosskklass Hemlig/restricted, méngdredovisad.
SSK-klagsificerad Konfidentiell, individredovisad.
Infosdkklass Hemlig/confidentiell, individredovisad.
SSK-klassificerad Hemilig, individredovisad.
Infosskklass Hemlig/secret, individredovisad.

=@ | m| D2 | 0O @

Hemlig enligt tidigare lag, individredovisad.

Publikationsklasserna, H PUBLTJ mom 2.3.1
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Bestillnings-
kod

Varifran far malgruppen t&r en publikation sina fysiska

Beskrivning i PRIO e

Tryckta exemplar ska lagerhillas vid FMGL-FBF i den omiattning
B Bestills frin centralftrrid som krivs fir att malgruppens behov tillgodoses genom publika-
tionsfaradgning.

c Lagerhalls ej, anskaffas lokal | Publikation anskaffas i civil bokhandel, inkép via kundvagn.
D Lagerhalls ej, best. via FMV FMV answvarar far lagerhalining.
E Lagerhdlis ej, dteransk. ej Gar inte, publikationen &r upphévd.

Publikationan kan inte farnddenheatsférstrjas genom lagerhdll-
F Lagerhalls ej tillv. gm bestall ning via FMCL-FBF. FMLOG grafisk produktion kan behovstrycka
begrinsat antal exemplar om behov finns.

Denna kod anvinds nir tresamhet ska galla. Tryckta exemnplar ska
Bestills frin centralférrad m lagerhllas vid FM_GL—FBF i den cmfalinqu -s.nm krivs f_esr_ att mal-
P shrsk bahovsprévning gruppens behov tillgedoses genom publikationsféradrjning.
Beslut om tilldelning anger behirig befattning som far inneha och
anvanda publikationen.

X Bestills frin miloférrad Inte aktuellt fér publikationer.

Bestallningskoderna, H PUBLTJ mom 2.4

1.5. Inobjekt Levererad publikation, F8

Definition pa publikationsstadiet Levererad publikation framgar av foregaende
delprocess. | detta skede star tryckta exemplar av publikation, packade i kartonger,
staplade pa pall vid godsintaget pa Forsvarsmaktens centrallager i Arboga.

1.6. Kuvalitetskontrollera levererad publikation, F9

Leveranskontroll utfors i form av kvalitetskontroll pa levererad publikation som
ska lagerhallas vid FMCL.

Atgard som genomférs Ansvarig utforare

Levererad publikation har flyttats till lokal inom FMCL
FMCL for leveranskontroll enligt Handbok
Publikationstjanst moment 9.2.3 — 9.2.8.

Annat dokumentstod:

1.7. Objekt — Leveranskontrollerad publikation, F10

Definition pa publikationsstadiet Leveranskontrollerad publikation
Publikation som kvalitetskontrollerats vid inlevereras till FMCL.

1.8. Fraga - problem med godsmottag?

Fragan avser problem vid FMCL som medfor att godsmottag enligt steg G1 inte
kan utforas. Tva alternativa végar,

e Jaleder till steg GO

e Nej leder till steg G1

Bilaga 4
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1.9. Dokumentera problem i produktionsloggen, GO

Atgard som genomférs Ansvarig utforare
Enligt Handbok Publikationstjanst moment 9.2.7. FMCL
Atgérda rapporterade problem AFR

Annat dokumentstod:
Dokument ”Forande av produktionsloggen”.

1.10. Atgéarda identifierade problem, JO

Atgérda
—» identifierade
problem

Problem-
rapporterad
levererad
publikation

Atgéard som genomfors Ansvarig utférare
Atgérda rapporterade problem, &terkoppla till FMCL | AFR
och i produktionsloggen.

Annat dokumentstdd:
Dokument ”Forande av produktionsloggen”.

1.11. Objekt — Problemltst levererad publikation

Definition pa publikationsstadiet Problemlost levererad publikation
Publikation vars leveransproblem ar losta sa godsmottagande kan utforas i PRIO.

1.12. Genomféra godsmottag, G1

| detta steg finns alltid tva utobjekt. K1 och G2.
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Genomfira Ft’:\ryarad
| sosamotas i
Krigsarkivets biblioteks
blivande exemplar
publikaticn
Atgérd som genomfors Ansvarig utforare
Enligt Handbok Publikationstjanst moment 9.3 FMCL
Enligt Handbok Publikationstjanst moment 9.2.7 FMCL

Annat dokumentstod:
Rutin vid FMCL

1.13. Utobjekt — Forvarad version av publikation, K1

Definition pa publikationsstadiet Férvarad version av publikation
Tva mellanlagrade exemplar av varije version som faststallts. Mellanlagrade vid
Forsvarsmaktens forvar intill publikationen har upphévts.

1.14. Objekt - Lagerhallen publikation, G2a

Definition pa publikationsstadiet Lagerhallen publikation

Komplett publikation, och i tillrackligt antal, med bestéllningskod B eller P som
godsmottagits i PRIO och har korrekt metadata i Teamcenter och i PRIO.

| PRIO kan man se hur manga exemplar som finns pa respektive lagerplats.

1.15. Fraga - publikationsklass?

Fragan avser hur lagerplatsen for publikationsexemplar ska hantera sina
exemplar. Tva alternativa véagar,
e publikationsklass A, C, D och E &r mangdpublikationer som séljs till
anvandarna. Detta leder till ny frdga om Beslut om tilldelning.
e publikationsklass B, F, G, H, | och J ar publikationer som lanas ut pa
personligt lan till anvandare inom Farsvarsmakten.
For dessa klasser ska det alltid finnas ett Beslut om tilldelning nér de
levererats till FMCL. (se steg T1a)
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1.16. Fraga —finns det beslut om tilldelning?

Nar beslut om tilldelning ar ett krav eller en mojlighet framgar av Handbok
Publikationstjanst moment 2.3.3.

Tva alternativa vagar,
e ja(sesteg Tla)
e nej leder till ny fraga om det finns bestallningar fran andra lagerplatser (se
steg G3).
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1.17. Atgéarda beslut om tilldelning, Tla

Beslut om tilldelning avser omlagring fran FMCL till andra lagerplatser samt dven
andringsmeddelanden som ska atgardas av alla innehavare.

Atgard som genomférs Ansvarig utforare
Enligt Handbok Publikationstjanst moment 9.5 FMCL

Kontroll sker mot inkomna beslut om tilldelning, i
fall dar extern expediering ska utforas. Sadana
expedieringar verkstélls, varefter inkommen handling
aktbilageras i Vidar.

Egna exemplar atgardas om det finns
andringsmeddelanden for att lagret ska ha
uppdaterade publikationer lagerhallna (G2b).

Transaktion VAOL i PRIO

Enligt Handbok Publikationstjanst moment 10.8 samt | Alla andra lagerplatser
10.9 forutom FMCL

1.18. Objekt — Lagerhallen uppdaterad publikation, G2b

Definition pa publikationsstadiet Lagerhallen uppdaterad publikation
Komplett publikation som uppdaterats genom andringstryck enligt
andringsmeddelande, eller komplett bokpublikation enligt &ndringsmeddelande.
| PRIO kan man se hur vilka exemplar som finns pa respektive lagerplats.

Ersatta versioner ar hanterade pa det satt som galler for respektive
publikationsklass.

1.19. Atgéarda bestéllning, G3

Om inga bestéllningar finns kommer samtliga exemplar att finnas kvar i FMCL lager
000G. Nar ett lager far bestallningar av publikationer skapas dessa i PRIO mot ett lager
med tillrackligt saldo. Omlagringsorder skapas da av systemet.

Ett lager verkstaller omlagring fran sin lagerplats till annan lagerplats i enlighet med
inkommen omlagringsbestallning i PRIO.

Atgard som genomférs Ansvarig utforare
Enligt Handbok Publikationstjanst. moment 9.4 FMCL

Transaktion for att skapa en omlagringsbestallning ar
ME21N i PRIO.
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Enligt Handbok Publikationstjanst kapitel 10. Alla andra lagerplatser
forutom FMCL

FMCL tar emot extern bestallning nar godkand kund FMCL
onskar képa publikation fran Forsvarsmakten.

Enligt Handbok Publikationstj&nst. moment 9.14

Annat dokumentstdd:
Forteckning dver forekommande lagerplatser for publikationer.

1.20. Objekt - Forbrukad publikation, G4

Definition pa publikationsstadiet Férbrukad publikation

En publikation vars antal pa lager 000G i PRIO minskar i takt med att forsaljning
sker. Pa forbandsniva (i processen Inneha och anvanda publikation) motsvarar det
“uthdmtad publikation, T4b”.

Publikationer i publikationsklass A, C, D och E séljs till anvandaren och anses

darmed forbrukad ur ett tillgangsperspektiv pa central niva.

1.21. Utreda behov av tilltryckning, J1la

Ett lager verkstaller omlagring fran sin lagerplats till annan lagerplats i enlighet med
inkommen omlagringsbestéllning i PRIO.

Atgard som genomfors Ansvarig utférare
Med intervall bedoms tillrackligt antal i lager. Materielplaneraren
Enligt Handbok Publikationstjdnst. moment 13.3 samt

13.5

1.22. Fraga 1 efter steg, J1

Tilltrycka publikation?
Tva alternativa véagar beskrivs:
e 0m Ja, fortsatt med steg J2, Publikation redo for tilltryckning
Den gallande versionen trycks i fler exemplar. (POA ansvar).
e om Nej, ny fraga
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1.23. Fraga 2 efter steg, J1a

Varfor inte tilltrycka?
Tva alternativa vagar beskrivs:
e publikationen ska omarbetas (4ndras eller revideras) = steg A5, publikation
redo for preplanering
e Publikationen ska upphévas och totalavvecklas = steg S1 (slutobjekt i
delprocessen).

1.24. Objekt - Publikation redo for tilltryckning, J2

Definition pa publikationsstadiet Publikation redo for tilltryckning
En faststalld version av en publikation med bestéllningskod B eller P som kan
tryckas i fler exemplar och levereras till FMCL for central lagerhallning.

Tilltryckning hanteras darefter i delprocessen Tillgangliggora publikation,
produktionssteg FO.

1.25. Objekt - Publikation redo for preplanering A5

Definition pa publikationsstadiet Publikation redo fér preplanering
Se delprocess Planera publikation.

1.26. Objekt — Utkvitterad publikation, G5

Definition pa publikationsstadiet Utkvitterad publikation

Exemplar av gallande version av en publikation med bestallningskod B eller P och
med serienummer, i publikationsklass B, F —J som utkvitterats som personligt Ian till en
behorig anvandare och anses darmed utlanad ur ett tillgangsperspektiv pa central niva.
Lanet &r registrerat som personligt 1an i PRIO.

Anmarkning: Personal vid MUST och andra avgransade forband har inga personliga lan i
PRIO. MUST far gratis! publikationer pa samma satt som extern kund ur PRIO och
hanterar darefter internt sina lan.

1.27. Genomfdra lagerinventering, G6

Atgard som genomfors Ansvarig utférare
Publikationer som lagerhalls vid lagerplats inventeras Respektive lagerplats
enligt av PCL MoF utgivna anvisningar.

For exemplar vid FMCL enligt Handbok
publikationstjanst moment 9.6

! Overenskommelse mellan FST STAB och MUST 2023-11-06, POC Chef upphandlingsenhet.



FORSVARSMAKTEN PROCESSBESKRIVNING

iiid .e Datum
‘B HOGKVARTERET

Beteckning

2024-08-29

Sakerhetsskyddsklass

For exemplar vid andra lager enligt Handbok
publikationstjanst moment 10.14

1.28. Objekt — Inventerad lagerhallen publikation, G9a

Definition pa publikationsstadiet Inventerad lagerhallen publikation

En lagerhallen uppdaterad publikation som inventerats vid Forsvarsmaktens lager,
bestandsredovisning och inventeringsrapport ar klar.

1.29. Inventera utkvitterad publikation, G8

Se delprocess for att inneha och anvanda publikationer.

1.30. Objekt - Inventerad utkvitterad publikation, G9b

Definition pa publikationsstadiet Inventerad publikation
Publikation som utkvitterats pa personligt lan som har inventerats och

bestandsredovisats i PRIO.

1.31. Ta emot forhandsinformation att 1an ska avslutas, G20

Atgéard som genomfors

Ansvarig utforare

Information delges pa olika satt med huvudbudskapet att
lanen av den aktuella versionen kommer att avslutas av
nagon anledning.

Vilka ev atgarder som ska vidtas meddelas av AFR

POA, POS, Teknisk
designansvarig

AFR

1.32. Ta emot forhandsinformation att lagerhallning ska upphéra, G21

Atgérd som genomfors

Ansvarig utférare

Information delges pa olika satt med huvudbudskapet att
den aktuella versionen inte langre ska lagerhallas av
nagon anledning. Det kan exempelvis vara:

- Byte av bestallningskod
- En annan publikation ersétter den nu géllande
- Publikationen ska upphavas och totalavvecklas.

Vilka ev atgarder som ska vidtas meddelas av AFR

POA, POS, Teknisk
designansvarig

AFR

Bilaga 4
Sida 10 (11)



FORSVARSMAKTEN PROCESSBESKRIVNING Bilaga 4

Datum Beteckning

piii) .
J. HOGKVARTERET 2024-08-29 Sida 11 (11)

Sakerhetsskyddsklass

1.33. Utobjekt - Publikation redo for upphavande, S1

Definition pa publikationsstadiet Publikation redo for upphavande

Publikation oavsett publikationskategori, publikationstyp och versionsnummer som
ar redo for ett formellt upphévande och totalaveckling av behorig chef.

Beslutet innebér att lagerhallningen upphor.

Forkortningslista

Férkortning Betydelse

FMCL Fdrsvarsmaktens centrallager
MRP Materielbehovsplanering

MPO Materielplaneringsobjekt
MDK Masterdatakontoret vid FMTIS
AFR Agarforetradarens representant

Se dven begrepp i Handbok publikationstjénst.
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