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Séakerhetsskyddsklass

Delprocess (3) for att tillgangliggdra publikation

Den hér processbeskrivningen relaterar till Handbok Publikationstjanst version 5.0
Processmodell finns pa samarbetsytan publikationstjanst.

1.1. Dokumenthistorik

Datum Beskrivning Ansvarig Granskad av

2023-04-01 — | Version1.0-15 Stenil07
2023-09-25 Upprattande av processhandbok.

2024-06-24 | Version 2.0 dr synkad med Handbok Stenil07 Sofbri02
publikationstjanst version 5.0. Ny text i bla farg.
Mom 1.13 &ndrad ang urval for publikationsklasser
som berdrs av Beslut om tilldelning eller inte.
Fortydligat samband mellan beslut om tilldelning
och dndringsmeddelandet i steg E1.

2024-08-29 | Version 2.1 Ny text i bla farg Stenil07 Sofbri02
Uppdateringar i steg E1 — ny anvandarmanual, E3
BoT é&r dven underlag for andringsmeddelanden. E4
Tryckning kan vara antingen nytryckning eller
tilltryckning.

1.3.1 Fortydligat vilka in-/utobjekt som finns.

Fortydligat vem som far bestalla tryck och hur
leveranser aviseras.

1.2. Forslag pa uppdatering eller rattning av dokumentet

Ibland blir det fel eller nagot behdver fortydligas. Forslag, synpunkter sands till fst-
stab@mil.se.

1.3. Syfte med delprocessen

Syftet med delprocessen &r att gora publikationen och dess metadata tillgéanglig
digitalt och i forekommande fall aven i tryckt form for malgruppen.

1.3.1. Indelning av delprocessen

Bokstaven D anvéands for steg som ar forutsattningsskapande for att publikationen ska vara
tillganglig och hanterbar.

Bokstaven E anvands for steg som POA/ tekniskt designansvariga ar administrativt
ansvariga for.

Bokstaven F anvénds for steg som beror tryckning av publikationen
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Bokstaven J ar objekt for tryckformer.
Delprocessen har tva inobjekt, D2 och J2 samt tva utobjekt J5 och F8.

1.4. Urvalsfaktorer

Urvalsfaktorer i delprocesserna utgors av
e versionsnummer (term i Teamcenter), ar den 1.0 eller hdgre
e Destallningskod (term i Teamcenter)
e publikationsklass (term i PRIO)
e behov av tilldelning och ev andringsmeddelanden i PRIO.

Bestillnings- Beskrivning i PRIO Varifrin fir malgruppen f&r en publikation sina fysiska
kod exemplar?
Tryckta exemplar ska lagerhallas vid FMCL-FBF i den omfattning
B Bestills fran centralférrad som krdvs for att malgruppens behov tillgedoses genom publika-
tionsfarsgning.
Lagerhdlis aj, anskaffas lokal | Publikation anskaffas i civil bokhandel, inkép via kundvagn.
Lagerhdlls ej, best. via FMV FMV ansvarar far lagerhalining.
Lagerhalls ej, Mteransk. gj Gar inte, publikationen Ar upphivd.
Publikationan kan inte farnddenheteféredrjas genom lagerhall-
F Lagerhalls ej tillv. gm bestall ning via FMCL-FBF. FMLOG grafisk produktion kan behovstrycka
begrinsat antal exemplar am behov finns.
Denna kod anvinds nar tresamhet ska galla. Tryckta exemplar ska
lagerhallas vid FMCL-FBF i den omfattning som krdvs far att mal-
P E::;stsl;:i;c:g:::ﬁrrad m gruppens behov tillgedoses genom publikationsférsarjning.
P g Beslut om tilldelning anger behdrig befattning som far inneha ach
anvanda publikationen.
4 Bestalls fran miloférrad Inte aktuellt for publikationer.

Bestéllningskoderna, H PUBLTJ mom 2.4

A

Publikationsklass = Avser

Oppen bok/blankett, mangdredovisad.

Oppen bok/blankett, individredovisad.

SK-publikation, mangdredovisad.

SSK-klassificerad Begrinsad Hemlig, mangdredovisad.

Infosskklass Hemlig/restricted, mangdredovisad.

SSK-klassificerad Konfidentiell, individredovisad.

Infosikklass Hemlig/confidentiell, individredovisad.

S8K-klassificerad Hemlig, individredovisad.

L|l=|XT|® MmO |0 @D

Infosskklass Hemlig/secret, individredovisad.

Hemlig enligt tidigare lag, individredovisad.

Publikationsklasserna, H PUBLTJ mom 2.3.1

1.5. Inobjekt Faststalld publikation, D2

Definition pa publikationsstadiet Faststalld publikation framgar av féregaende
delprocess.

Bilaga 3
Sida 2 (10)



FORSVARSMAKTEN PROCESSBESKRIVNING

B HOGKVARTERET

)

Faststalld Publicera
publikation publikation

A

i

Publicerad
publikation

1.6. Publicera publikation, D3

Datum

2024-08-29

Beteckning

Sakerhetsskyddsklass

Syftet &r att gora publikationen och dess metadata tillganglig digitalt for

malgruppen.

Atgéard som genomfors

Ansvarig

Enligt handbok publikationstjanst moment 7.2 — 7.3 samt
7.6.

Webbservice

Nyhetstext om publikationen. POA (POS)
Enligt handbok publikationstjanst moment 3.22.2
Publicering (i férekommande fall) pa logistikportalen. FMV (Se separat rutin)

| andra processer kan det inga att publikationen publiceras pa andra
stallen/server/system?. Detta ingdr dock inte i processen handlagga publikation.

1.7. Objekt - Publicerad publikation, D4

Definition pa publikationsstadiet Publicerad publikation

En faststalld publikation som publicerats pa kravstallt satt och stélle, ersatt version

har avpublicerats.

1.8. Fragaom versionsnummer infér steg D5/E1/E3/FO0

Vilket versionsnummer?

Fragan avser den faststallda publikationens versionsnummer (som anges som ID-

UPPGIFT i Teamcenter). Tva alternativa vagar

e version 1.0 (forsta version) leder till steg D5
e version 1.1 eller hogre leder till steg E1/ E3/E5

.f'_\l oy
W05 (Da)
l R s
. Fristappa ny Friskappt
. publiation publization
el
Felare

! Exempelvis RSF i PRIO, HLU-systemet etc.
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1.9. Frislappa ny publikation, D5

Syftet ar att skapa forutséattning for att kunna hantera publikationen i PRIO.

Atgard som genomférs Ansvarig
Samverkan mellan POA (POS) och AFR AFR
Enligt handbok publikationstjanst moment 3.22.3

Registerunderlag mailas till MDK, Excelfil — M-mall, AFR

M060. MDK frislapper materialet med ratt
materielplanerarkod och AFR-begrepp.
Enligt handbok publikationstjanst moment 14.6.1

Redan registrerade och frislappta forradsheteckningar AFR
ska MRP kontrolleras och ev. &ndras.
Enligt handbok publikationstjanst moment 14.6

Registrera ev. MPO (se steg G8) AFR
Enligt handbok publikationstjanst moment 14.7

Annat dokumentstdd:
Samarbetsytan Masterdata.

1.10. Objekt - Frislappt publikation, D6

Definition pa publikationsstadiet Frislappt publikation
Publikation som ar korrekt registrerad i Teamcenter samt frislappt i PRIO.

1.11. Fraga om bestallningskod infor steg E1/E3/FO

Vilken bestallningskod?
Fragan avser publikationens bestallningskod i Teamcenter (som aven syns i PRIO
transaktion MMO03, pa fliken basdata 3-1). Tre alternativa vagar:

e D = Extern process vid FMV?

e B och P = Lagerhallning vid FMCL

e F = Behovstryckning

2 Exempelvis publikationer kopplade till FMV exportverksamhet.
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1.12. Behovstrycka publikation — bestallningskod F

Behovs-
tryckt
publikation

Bestélla
behovstryck

Syftet med behovstryckning ar att tillhandahalla mindre upplagor av tryckta
publikationer i publikationsklass A till mycket avgransade malgrupper.

Behovstryckning foljs upp av POA (POS) och enligt central teknisk chef med syfte
att sakerstalla att berdrda publikationer har ratt bestéliningskod och att tryckning
sker rationellt.

1.12.1. Ansvarig utférare

Anvéandaren med stod av Forsvarsmaktens eget tryckeri eller lokal
skrivare/kopiator.

Atgard som genomférs Anm

Se information pa Emilia, jobbstdd/tjanster och Endast for qulikationer

service/grafisk produktion med bestallningskod F.
Annat dokumentstdd:

Bestallningsblankett

1.13. Objekt - Behovstryckt publikation, J5

Definition pa publikationsstadiet Behovstryckt publikation

Publikation som inte lagerhalls som fornodenhet. Publikationen har, om den &r
registrerad i Teamcenter bestallningskod F. Utskriven pa lokal skrivare eller tryckt
i begransat antal exemplar hos eget tryckeri.

1.14. Fraga om publikationsklass infor steg E1/E3/FO

Vilken publikationsklass?

Publikationsklassen avgor i detta skede om en publikation behdver beslut om
tilldelning eller inte.

Tre alternativa véagar beskrivs mot produktionssteg E1, E3 och FO.

e publikationsklass A, C, D och E gar vidare till produktionssteg FO om man
valjer att inte besluta om tilldelning.Valjer man optionen att besluta
tilldelning sker det enligt produktionssteg E3.

e publikationsklass B, F och H gar vidare till ny fraga om versionsnummer.

Publikationsklasserna G, | och J &r inte aktuella att anvanda i delprocessen.

Bilaga 3
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1.15. Fraga om versionsnummer infor steg E1/E3

Vilket versionsnummer?

Fragan avser den faststallda publikationens versionsnummer.

Tva alternativa vagar,

e version 1.0 (forsta version) leder till produktionssteg E3 (eftersom det inte

finns nagra tidigare versioner att aterkalla/ersétta.)
e version 1.1 eller hogre leder till produktionssteg E1 (eftersom det finns

tidigare version att aterkalla/ersatta.)

1.16. Slutbereda &ndringsmeddelande, E1

Utifran den analys om behov av andringsmeddelanden som gjordes i steg A8,
forberedelserna i steg B5, slutbereds nu &ndringsmeddelande for samtliga
serienummer som finns redovisade i PRIO. Andringsmeddelandets rubriker, text
etc finns som en del av dokumentet Beslut om tilldelning.

Bestéllningskod B eller P + Publikationsklassen avgor i detta skede om en

publikation behdver beslut om tilldelning eller inte. Det galler aven &ndringstryck.

Atgéard som genomfors

Ansvarig utforare

Beredningen inleds med att ta fram underlaget fran
delprocess 2 genomfora publikationsproduktion (steg
B5) och verifiera att det fortfarande ar aktuellt. Se H
PUBLTJ mom 3.25.

Den som utsetts att hantera
beslut om tilldelning och
andringsmeddelanden for
publikationer.

Texter fors in i dokumentmall for Beslut om tilldelning.
Samverka med AFR for att ange ratt information om
lagerplatser, lantagare etc.

Den som utsetts att hantera
beslut om tilldelning och
andringsmeddelanden for
publikationer.

Annat dokumentstdd:
Dokumentmall fér Beslut om tilldelning

Stodjande dokument med beskrivning for Beslut om tilldelning med

andringsmeddelanden.

PRIO LG_AM_ Anvéandarmanual for &ndringsmeddelanden for publikationer.

1.17. Objekt - Andringsplanerad publikation, E2

Definition pa publikationsstadiet Andringsplanerad publikation

Publikation som &r planerad for &ndringshantering genom andringsmeddelanden i

PRIO.
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1.18. Fraga om behov av tilldelning inf6r steg, E3

Behov av tilldelning?

Fragan avser behov att hantera beslut om tilldelning av publikationer och
andringstryck, som baserat pa sin publikationsklass inte kraver det®. Se Handbok
Publikationstjdnst moment 2.3.3.

Tva alternativa vagar beskrivs mot produktionssteg FO eller produktionssteg E3.
e Ja, gar vidare till produktionssteg E3.
e Nej, gar Vidare till produktionssteg FO.

1.19. Besluta om tilldelning, E3

Se allman information om Beslut om tilldelning (BOT) i Handbok
Publikationstjanst moment 2.3.5.

Beslut om tilldelning &r ett dokument som anger antal exemplar/serienummer som
ska distribueras internt eller expedieras externt da en tryckt publikation inkommit
till FMCL och godsmottagits dér. Det kan aven avse andringstryck.

Atgard som genomférs Ansvarig utforare
Mall for beslut om tilldelning fylls i, 1dggs som Den som utsetts att hantera
arbetshandling i Vidararende. beslut om tilldelning och

andringsmeddelanden for
publikationer.

Dokumentet “beslut om tilldelning” faststills i Vidar. Enligt delegationsordning.

Beslutet om tilldelning distribueras i Vidar till berérda Arendeansvarig.
enligt sandlistan.

Annat dokumentstdd:
Dokumentmall fér Beslut om tilldelning

Stodjande dokument med beskrivning for Beslut om tilldelning med
andringsmeddelanden.

3 Exempelvis 6ppna publikationer som vander sig till totalforsvarsmyndigheter.
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nobjeks irdn
deprocess &
—

Pubbiation
recio fir Hill-
tryckning

®

Fublikatian
reda fiar Farbereda far Trycicklar
tryckfar- tryck publikatian
beredelser

1.20. Objekt - Publikation redo for tryckforberedelser, E4

Bestilla tryck

Definition pa publikationsstadiet Publikation redo for tryckforberedelser
Publikation med bestallningskod B eller P som &r redo att forbereda for
nytryckning eller tilltryckning och darefter lagerhallas.

1.21. Inobjekt - Publikation redo for tilltryckning, J2

Definition pa publikationsstadiet
Se delprocess 4.

1.22. Forbereda for tryck, FO

Detta steg forbereder administrativt infor steg F1 berdr enbart publikation med
bestéllningskod B eller P.

Atgéard som genomfors Ansvarig utférare

Enligt handbok Publikationstjanst kapitel 3 moment 3.27 | POA for publikations-omraden.

samt kapitel 8. POS i férekommande fall.
Central teknisk chef.

Annat dokumentstod:
Bestallningsblankett for tryck finns pa Emilia jobbstod/grafisk produktion.

1.23. Objekt Tryckklar publikation

Definition pa publikationsstadiet Tryckklar publikation
Publikation som ar redo att tryckas och darefter levereras till FMCL.
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1.24. Bestallatryck, F1

Detta produktionssteg avser endast publikation med bestallningskod B eller P. Vid
bestéllning av tryck ska hogupplosta tryckfiler tillsdndas tryckeriet. Leverans av
filerna ska ske pa ett av Forsvarsmakten godkant satt med avseende pa IT-sakerhet.

Atgéard som genomfors Ansvarig utforare

kapitel 8.

Enligt Handbok Publikationstjanst moment 3.27.2 samt | POA for publikationsomraden.

POS i forekommande fall.
Central teknisk chef.

1.25. Produktionssteg F2 - F5

Produktionssteg F2 — F5 beskrivs 6vergripande i Handbok Publikationstjanst, men
har inte dokumenterats i processen i Gvrigt.

Produktionssteg | Omfattar i stort

F2 Hur offert fran externt tryckeri hanteras. Anvisningar i handbok
publikationstjanst moment 8.1.

F3 Hur ink6psorder for lagerinkop hanteras. Inkdpsorder skapas for alla
tryckningar som sker utanfor Forsvarsmakten. Anvisningar i handbok
publikationstjanst moment 8.1.

F4-F5 Hur tryckkorrektur hanteras mellan tryckeriet och Férsvarsmakten.
Anvisningar i handbok publikationstjanst moment 8.2.

Den som bestallt tryckningen aligger att fora in detta i produktionsloggen och
dokumentera information om hur det fortskrider genom att uppdatera till aktuellt

steg.

1.26. Objekt - Publikation under tryckning, F6

Definition pa publikationsstadiet Publikation under tryckning
Publikation som ar under tryckning och darefter levereras till FMCL.

Handbok Publikationstjanst moment 8.2.1 har en anvisning att tryckeriet ska
aterkoppla till bestallaren.
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1.27. Packa for leverans, F7

Sakerhetsskyddsklass

Atgard som genomférs

Ansvarig utforare

Se Handbok Publikationstjanst kapitel 8.2.2

Tryckeriet

Auvisering till bestéllare och FMCL om leveransen
gors

Tryckeriet

1.28. Utobjekt- Levererad publikation, F8

Definition pa publikationsstadiet Levererad publikation
Publikation med bestallningskod B eller P som &r levererad, men inte
leveranskontrollerad for lagerhallning vid FMCL.

Leveransen har skett till:
Forsvarsmakten

FMLOG FMCL-FBF
Styrmansgatan 14

732 31 ARBOGA

Annat dokumentstod:

Dokumentet “Férande av produktionsloggen” pa samarbetsytan Publikationstjanst.

Externa konsulter eller FMV har inte mandat att gora tryckbestéliningar till FMCL.

Forkortningslista

Férkortning Betydelse

FMCL Forsvarsmaktens centrallager
FMV Forsvarets Materielverk

POA Publikationsomradesansvarig
POM Publikationsomrade

POS Publikationsomradessamordnare
MDK Masterdatakontoret vid FMTIS
AFR Agarforetradarens representant

Se dven begrepp i Handbok publikationstjénst.
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