FORSVARSMAKTEN

Datum

8 HOGKVARTERET 2024-08.29

Delprocess (1) for att planera publikation

PROCESSBESKRIVNING

Beteckning

Séakerhetsskyddsklass

Den hér processbeskrivningen relaterar till Handbok Publikationstjénst version 5.0
Processmodell finns pa samarbetsytan publikationstjénst.

1.1. Dokumenthistorik
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Datum Beskrivning Ansvarig Granskad av
2023-04-01 - | Version1.0-1.5 Stenil07
2023-09-25 Upprattande av processhandbok.
2024-06-25 | Version 2.0 dr synkad med Handbok Stenil07 Sofbri02
publikationstjanst version 5.0. Ny text i bla farg.
Delprocessen kan ha tre utobjekt, A9, X1 eller Béb.
A2 —ref till FM ArbO.
2024-08-29 | Version 2.1 har en fragestallning mellan steg A2 Stenil07 Sofbri02
och A3

1.2. Forslag pa uppdatering eller rattning av dokumentet

Ibland blir det fel eller nagot behdver fortydligas. Forslag, synpunkter sands till fst-

stab@mil.se.

1.3. Syfte med delprocessen

Syftet med delprocessen ar att fa fram ett underlag for att kunna forbereda och
planera genomfdérandet av publikationsproduktionen.

1.3.1. Indelning av delprocessen

Bokstaven A anvéands for steg som POA/ tekniskt designansvariga ar administrativt

ansvariga for.

Bokstaven B anvands for steg som berdr beslut om omedelbara &ndringar.
Bokstaven X anvénds for exitobjekt — ingen publikation.

1.4. Urvalsfaktorer

Urvalsfaktorer i delprocessen utgors av:
e Om det &r en befintlig publikation eller en helt ny publikation
e Om det &r ett reglemente eller handbok eller annan publikationstyp
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1.5. Startobjekt - Forslag pa publikation, Al

Definition pé publikationsstadiet ”Forslag pa publikation”
Tjanstevagen inkommet forslag att producera en ny publikation.

1.6. Behovsutreda publikation, A2

Atgérd som genomfors Ansvariga utférare

Se H PUBLTJ moment 3.3.2 Ansvaret for behovsutredningen har POA,
(uppgiften kan delegeras till POS) for

Ta del av FM ArbO vad som ar mojligt att | publikationsomraden samt centrala
producera. tekniska chefer for publikationer som
kravs for det tekniska designansvaret

1.7. Urvalsfraga — Blir det en publikation?
Urvalsfragan ar Ja eller Nej.

e Ja, leder till steg A3.
o Nej, leder till steg X1.

1.8. Objekt - Behov av publikation, A3

Definition pa publikationsstadiet "Behov av publikation”
Identifierat behov av att reglera eller stodja verksamhet, ansvar etc. i en
publikation.

1.9. Alternativt utobjekt - Inte publikation — &r en annan
dokumenttyp, X1

Definition pa publikationsstadiet ’Inte publikation — &r en annan dokumenttyp”
Identifierat behov av att reglera eller stddja verksamhet, ansvar etc. i en annan
dokumenttyp an publikation.

1.10. Uppdatera produktionsplaner, A4

Tillkomna nyproduktioner och omarbetningar fran foregaende processteg infors i
produktionsplaneringen.

Atgard som genomférs Ansvariga utférare
Se H PUBLTJ moment 3.4 POA, (uppgiften kan delegeras till POS)
for publikationsomraden.
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Centrala tekniska chefer for publikationer
som kravs for det tekniska designansvaret.

Annat dokumentst6d:
Produktionsplaner for publikationer
Direktiv for publikationsomrade.
Verksamhetsuppfoljning.
Bestéllningar.

1.11. Objekt - Publikation redo for preplanering, A5

Definition pa publikationsstadiet Publikation redo for preplanering
Befintlig faststalld version av publikation som godkants for &ndring eller
revidering. Publikation som godkants for nyproduktion. Faststalld version av
publikation med behov av omedelbar &ndring.

Delprocess 4. Fornddenhetsforsorja publikation leder dven till detta stadie.
1.12. Urvalsfraga — Behov av omedelbar andring?

Publikationstyperna reglementen och handbdcker kan under vissa forutsattningar
behdva andras med kort framfaérhallning. Det sker genom beslut av omedelbar -
akut &ndring. Det ar bara mojligt med publikationer som ar version 1.0 eller hogre.

Urvalsfragan ar Ja eller Nej.

e Ja, leder till steg B6a.
e Nej, fortsatter i delprocess 1. Med planeringssteg A6

1.13. Forbereda for omedelbar dndring, B6a

Handbok publikationstjanst moment 2.5.2 innehaller anvisningar for omedelbara —
akuta andringar i reglementen och handbécker. (Omedelbara akuta dndringar for
materielbokpublikationer hanteras via teknisk order).

1.13.1. Ansvarig utforare

Ansvaret for att forbereda omedelbar &ndring har POA (publikationsomrades-
ansvarig).

1.14. Utobjekt — Publikation redo fér omedelbar &ndring, B6b

Definition pa publikationsstadiet Publikation redo for omedelbar &ndring
Publikation av typen reglemente eller handbok som forplanerats infor beslut
avseende viktiga ingangsvarden.
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1.15. Genomfdra preplanering, A6

1.15.1. Ansvarig utférare

Ansvaret for preplanering har POA (publikationsomradesansvarig). Uppgiften att
utfora preplaneringen &r normalt delegeras till befattningen som leder och/eller
samordnar publikationsproduktion.

Centrala tekniska chefer for publikationer som kravs for det tekniska
designansvaret.

Atgérd som genomfors Anm

Se H PUBLTJ moment 3.5

Analys av uppgiften enligt FST SSI* Den om utfor
preplaneringen.

Annat dokumentstdd:

Atgardslistor? for att planera publikationsproduktion p& samarbetsytan Publikationstjanst.
Inkomna forslagsérenden

Erfarenhetsrapporter.

RFF-Request for Feedback.

1.16. Objekt - Preplanerad publikation, A7

Definition pa publikationsstadiet Preplanerad publikation
Publikation som forplanerats infor produktion avseende viktiga ingdngsvarden.

= =
|/A? ) |/A8\ ’/A? )
Pre- Planera
planerad publikations-
publikation produktion

1.17. Planera publikationsproduktion, A8

Planerad
publikation

| S—

Atgérd som genomférs Ansvariga utférare
Se HPUBLT) moment3.6 POA for publikationsomraden, (kan delegeras
Underlag fran foregaende steg inhamtas. till POS). Centrala tekniska chefer for

publikationer som krévs for det tekniska
designansvaret, (kan delegeras till extern resurs).

Annat dokumentstdd:

1 FM2023-13:3
2 Nagra av dessa finns i Handbok publikationstjanst som bilaga, dock bara som exempel.
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Direktiv, verksamhetsordning, staende order etc for
publikationsomrade/publikationsproduktion.

1.18. Utobjekt — Planerad publikation A9

Definition pa publikationsstadiet Planerad publikation
Publikation vars blivande omfattning ar sa planerad att det redaktionella arbetet

kan inledas.
Forkortningslista

Foérkortning
POAC
MOAC
POA

POM

POS

TVK

TVA

RFF

AFR

Betydelse
Publikationsomradesansvarig chef
Materielomradesansvarig chef
Publikationsomradesansvarig
Publikationsomrade
Publikationsomradessamordnare
Teknik och VidmakthallandeKontor
Teknik och VidmakthallandeAvdelning
Request for Feedback. Ett formular i excelformat for att inhamta
synpunkter pa publikationer.
Agarforetradarens representant

Se dven begrepp i Handbok publikationstjanst.
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