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Faststillande av rutin for leverans av fornodenheter till

Forsvarsmaktens lager, version 1.1.0
(1 bilaga)

1. Bakgrund

Forsvarsmaktens tillvaxt medfor ett 6kat antal anskaffningar vilket stiller hogre
krav pa att leveranser till Forsvarsmaktens lager genomfors pé ett korrekt och
effektivt sétt for att skapa tillgdnglighet av levererad materiel. Huvuddelen av
Forsvarsmaktens leveranser av materiel sker idag till Forsvarsmaktens Centrala
lager (FMCL) men fler lager byggs successivt upp for att mota behoven. Rutinen
ar generell och ska ses som grundldggande. Som tilligg kan dven separata
specifika instruktioner for olika materielslag finnas, de specifika instruktionerna
ska da komplettera och inte dverrida denna rutin.

2. Syfte

Syftet med rutinen &r att beskriva hur leveranser till Férsvarsmaktens lager ska
genomforas, sa att leveransen kan tas till redovisning oavsett vilket
tillgdngsredovisande system som anvands. Mélet ar att skapa bittre
forutséttningar, storre forstaelse samt en effektivare logistik som ger hogre
operativ effekt for krigsférbanden.

3. Tillampning

Rutinen ska tillimpas for alla fornddenheter som ska levereras till
Forsvarsmaktens Centrala lager.

(HWA)

Postadress Besoksadress Telefon Telefax E-post, Internet
Hogkvarteret Lidingévagen 24 08-788 75 00 08-788 77 78 exp-hkv@mil.se
107 85 Stockholm www.forsvarsmakten.se/hkv
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4.  Andringsinformation

Nedan presenteras dndringshistoriken for rutinen som helhet. Féljande
revisionshantering dr genomford:

Version Genomforda forandringar
1.0.0 Forsta utgava av ny rutin faststalld.
1.1.0 Mindre justeringar och kompletteringar i rutinen.

I nedanstdende tabell listas de viktigare dndringarna i ny version.

Avsnitt Rubrik Kortfattad beskrivning av andring
Inledning 1.4 Relaterade dokument Mall for inleveransavisering
Kravstilla 3.3 Packning och mérkning Fortydligade instruktioner
leverans frdn | av ytteremballage
leverantor
Kravstilla 3.4 Krav vid leverans pa Fortydligade instruktioner
leverans fran | lastpall
leverantor
Forbereda for | 4. Forbereda for leverans Fortydligade instruktioner
leverans

5. Bilagor

Foljande bilagor faststélls for anvindning genom nedanstaende beslut:

Bilaga 1, Rutin for leverans av fornddenheter till Forsvarsmaktens lager, version
1.1.0

6. Beslut

Rutinen med dess bilagor enligt detta beslut ska tillimpas av Forsvarsmakten vid
inleverans av fornddenheter till Férsvarsmaktens lager.

Denna rutin har beslutats av C FST STOD MTRL, kommendér Fredrik Sund. T
den slutliga handldggningen har Marica Widholm och Torbjérn Mattsson, FM
Log Forsorjning, FMCL samt Teknisk direktor Henrik Wallén deltagit.

Sund, Fredrik

C FST STOD MTRL

Handlingen dr faststdilld i Forsvarsmaktens elektroniska dokument- och drendehanteringssystem.
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Sandlista

AST

MS

FS

HKV FST STOD LOG
HKV STOD MTRL
HKV STOD KOMMERS
HKV FST CIO

SFL

FMLOG ForsE

HKYV FST RHS
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Bilaga 1, Rutin for leverans av fornodenheter till
Forsvarsmaktens lager, version 1.1.0
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1. Inledning

1.1. Referenser

Nummer | Dokumenttitel Dokumentbeteckning
1 Instruktion for Orderunderlag och FM2020-15892
Registreringsunderlag

1.2. Bakgrund

Forsvarsmaktens tillvaxt medfor ett 6kat antal anskaffningar vilket staller hdgre
krav pa att leveranser till Forsvarsmaktens lager genomfors pa ett korrekt och
effektivt sitt for att skapa tillgénglighet av levererad materiel. Huvuddelen av
Forsvarsmaktens leveranser av materiel sker idag till Forsvarsmaktens Centrala
lager (FMCL) men fler lager byggs successivt upp for att mota behoven.

Denna rutin ska ses som ett stdd vid leverans av fornddenheter till
Forsvarsmaktens lager. I fornddenheter ingér i huvudsak reservmateriel,
gruppmateriel, personlig utrustning, publikationer, livsmedel, sjukvirdsmateriel,
utbytesenheter samt viss forbrukningsmateriel avsedd for reparationer.

1.3. Rutinens syfte och omfattning

1.3.1. Syfte

Syftet med rutinen &r att skapa béttre forutsdttningar och storre forstaelse inom
Forsvarsmakten for hur leveranser till Forsvarsmaktens lager ska genomforas sa
att leveransen kan tas till redovisning oavsett vilket tillgdngsredovisande system
som anvénds.

1.3.2. Omfattning

Rutinen omfattar generella forsvarsgrensovergripande instruktioner for att skapa
bra forutséttningar for korrekta leveranser av fornddenheter till Forsvarsmaktens
lager. Rutinen ska ocksd kunna anvéndas som ett stod vid kravstéllning mot
leverantor 1 samband med avtalsteckning.

I denna utgéva beskrivs framst leveranser till Forsvarsmaktens centrala lager. Fler
lager byggs nu successivt upp och dirav kan denna rutin komma att uppdateras
och omfatta flera lagerplatser.

1.4. Relaterade dokument

Nedan uppriknade relaterade dokument utgor stod vid genomforande av
leveranser.

I Se senast faststillda version i drendet
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Frisldppning av materiel, vigledning 6verforingsmallar. Se
Masterdatakontorets samarbetsyta.

Inleveransavisering FMCL. Se samarbetsyta FMCL (extern) under
”FMCL Inleverans”

Standiga forbattringar

Denna rutin kommer att uppdateras nir behov foreligger. Synpunkter pa, eller
forslag pé forbattringar av, innehéllet i rutinen eller relaterade dokument skickas
via e-post till foljande adress: materielforsorjning@mil.se. Mérk ditt mejl med:
” Rutin for leverans av fornddenheter till Forsvarsmaktens lager —
forbattringstorslag”

Forsvarsgrensspecifika underlag ska inte utarbetas. Ldmna 1 stéllet
forbattringsforslag enligt stycket ovan avseende brister eller 6nskemal om tilldgg.

2.

2.1,

Skapa forutsattningar for materielleverans
Grundforutsattningar

Materiel som ska redovisas i ndgot av Forsvarsmaktens
tillgdngsredovisande system (Lift eller PRIO) ska vara
fornddenhetsregistrerad med forradsbeteckning (F- eller M-nummer)
enligt gillande regelverk. Ska materiel redovisas 1 PRIO ska det dessutom
vara frisldppt for anvindning i PRIO (se relaterat dokument - Frisldppning
av materiel, vigledning 6verforingsmallar).

Korrekt materieldata dr en forutsdttning for hantering av materiel 1
Forsvarsmaktens olika processer. For ett effektivt inleveransflode ar

uppgifter om vikt och volym? for respektive artikel viktig, dessa uppgifter

tillsammans med bestélld kvantitet &r en forutsittning for systemstéd vid
leveransplanering.

For att kunna ta materielen till redovisning genomfors ett godsmottag i det
system dir materielen ska tillgdngsredovisas. Godsmottaget genomfors

mot skapad inkdpsorder 1 PRIO respektive tilldelningsorder i LIFT, se [1].

Ordern maste vara skapad senast innan godset ldmnar leverantoren.

Respektive order &r en forutsattning for att kunna folja och bevaka
kommande leveranser. Leverantorens samtliga frakthandlingar och faktura

ska vara mirkt med PRIO ink&psordernummer.

2 Inregistreras i Forsvarsmaktens fornddenhetsregister (i Teamcenter) enligt regelverk for
materieldata

Bilaga 1
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2.2. Val av lager

Redan i ett tidigt skede 1 materielanskaffningen ska Materielomradesansvarig
(MOA) skicka forfragan om lamplig plats for forvaring till FMLOG, for att
sikerstilla att kapacitet finns vid tdnkt mottagande lager nér vil leverans sker.
Forfrdgan skickas via mail till fmcl@mil.se.

3. Kravstalla leverans fran leverantor

3.1. Allmant

I avtal och andra inkdpsdokument ska krav stdllas hur materielen ska vara
forpackad och markt vid leverans till Forsvarsmakten.

e Materiel ska levereras vid 6verenskommen tidpunkt enligt avtal eller
inkopsorder, leverans far varken ske tidigare eller senare dn avtalat utan
att en ny overenskommelse om fordndrad leveranstidpunkt faststélls.

e Skapade inkdpsdokument maste uppdateras vid férdndring som
overenskommits mellan bestéllare och leverantor, det kan gélla forandrade
kvantiteter, delleveranser eller leveransdatum. Dessa forindringar®
meddelas den som skapat PRIO inkdpsorder eller LIFT tilldelningsorder,
som d& ansvarar fOr att uppdatera uppgifterna i respektive stodsystem.

o For att sikerstélla en korrekt uppfoljning och spérbarhet dr det avgdrande
att respektive leverans har ett enskilt inkdpsordernummer.

o Sikerstill att det i leveransvillkoren till leverantdren framgar vem som
ansvarar for att atgirda eventuella fel i leveransen. Det ska dven framga
vem som betalar for de extra transporterna om leveransen behdver packas
om hos leverantdren.

3.2. Packning och markning av levererad artikel

e Vid leverans ska respektive forrddsbeteckning/materialnummer levereras
forpackad var for sig.

e En bestilld artikel som bestar av flera delar ska levereras som en enhet.

e Forpackning ska vara tydligt mérkt med information om innehall, artikel
mdste vara litt identifierbar.

e Forpackning ska vara mérkt med forradsbeteckning/materialnummer
och/eller leverantdrens artikelnummer.

3 Sker genom att uppdatera redan tidigare skapade underlag som sen skickas till aktuellt
TVK/TVA {or handldaggning
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Packning och markning av ytteremballage

Ytteremballage ska vara tydligt markt med PRIO inkdpsordernummer
eller LIFT tilldelningsordernummer for att kunna identifiera leveransen.
Det ska framga hur manga artiklar som finns i respektive kartong (kolli).
Foljesedel med innehall maste medfolja leveransen.

Innehéller leveransen materiel med serie-/individnummer ska det vara
tydligt var i leveransen respektive serie-/individnummer aterfinns.
Excellistor ska skickas till mottagande lager med information om vilka
serie-/individnummer som levereras vid respektive leveranstillfille.

En kartongs maximala vikt far generellt inte overstiga 15 kg, om den ska
hanteras styckvis. Om kartong 6verskrider 15 kilo ska kartongen mérkas
med texten "THEAVY PACKAGE”

Forsdndelsen fér inte utrustas med GPS spérutrustning (trackers).

Krav vid leverans pa lastpall

Materiel som levereras pa lastpall till Férsvarsmakten ska levereras pa
europapall, tillverkad enligt standard SS-EN 136981 med matten
800x1200mm. Europapallen far ej vara defekt och engéangspall ar ej
tillatet.
Pallarna ska vara virmebehandlade och mérkta med godkénd ISPM-
markning.
Levererade pallar kommer inte att returneras.
Kartong/emballage ska placeras pé lastpall sé att innehdllsetikett &r
rittvand och synlig fran bade lang och kortsida.
Optimal hojd pa en packad lastpall & 1000 mm inklusive pall, forutsatt att
materielens storlek gor detta mojligt och att det dr ekonomiskt forsvarbart
utifrin transporthantering.
Totalvikt for packad lastpall fir max vara 600 kg (men helst inte dverstiga
400 kg).
Utstickande gods pé lastpall ska undvikas dir det d&r mojligt. For
lagerhéllning 1 automatiserande lager far inget utstickande gods
forekomma®,
Gods som staplas pa lastpall lastsékras genom anvéndande av pallkragar
eller genom krympplastning.
o Anvinds pallkragar ska lock anvéndas, lock far sikras genom
plastbandning.
o Anvinds krympplastning far pallen inte innehélla kantstod, eller
platsbandning. Plasten far inte vara 16st hingande eller ticka
palltunnlar.

4 Ska framgé av anvisad lagerplats (se 2.2, val av lager)

Bilaga 1
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4. Forbereda for leverans

e Leveransavisering och storlek pa leverans (antal pall) ska ske i god tid
(minst en manad) innan leverans till mottagande lager.
Leveransaviseringar skickas till funktionsbrevlida fmcl@mil.se. Anvédnd
avsedd inleveransblankett som finns pa samarbetsyta FMCL (extern)
under "FMCL Inleverans”.

e Leveranskontroll ska generellt sett vara genomford och godkénd innan
leverans sker till Forsvarsmaktens lager. For de leveranser som kriver att
FMYV leveranscertifikat ska vara signerat av leverantér och FMV, ska
leveranscertifikatet medfolja godset och dven skickas digitalt till
mottagande lagers funktionsbrevlada.

e [ de fall gods kraver speciell utrustning vid lossning méste detta meddelas
tidigt till mottagande lager (minst en manad).

e Vid leverans ska foljesedel medfolja godset, pa foljesedeln ska
leveransens innehdll samt inkdpsordernummer framga.
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