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FST STOD MTRL, fst-stod-mtrl@mil.se 2021-10-21 FM?2020-11178:44

Faststallande av Forsvarsmaktens leveranskrav for

materielbokpublikationer, version 1.0
(1 bilaga)

1. Bakgrund

Forsvarsmaktens tillvaxt innebar ett dkat antal anskaffningar, vilket i sin tur leder
till fler leveranser av materielbokpublikationer till Férsvarsmakten. Det finns
darfor ett behov av tydliga och enhetliga krav for hur dessa leveranser ska
genomforas, da det i dagslaget rader oklarheter avseende bade fysiska och digitala
leveranser. Brister i tillgdngliggorandet av materielbokpublikationer medfor att
anvandarna inte alltid har tillgang till den senast faststallda dokumentationen.
Leveranskraven utgdr darmed en viktig del i arbetet med att skapa béttre
forutsattningar for okad tillganglighet och korrekt anvandning av
materielbokpublikationer.

Detta dokument ersatter FM2020-11178:44 Forsvarsmaktens leveranskrav for
materielbok-publikationer och trycksaker rérande materielsystem.

2. Syfte

Syftet med kraven &r att beskriva hur leveranser till Forsvarsmakten ska
genomforas, sa att publikationerna antingen fysiskt kan lagerhallas eller digitalt
finnas tillgangliga. Malet ar att skapa battre forutsattningar, storre forstaelse samt
en effektivare logistik som ger hogre operativ effekt for krigsférbanden.

(ABE)

Postadress Besodksadress Telefon Telefax E-post, Internet
Hogkvarteret Lidingbvagen 24 08-788 75 00 08-788 77 78 exp-hkv@mil.se
107 85 Stockholm www.forsvarsmakten.se/hkv
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3. Tillampning

Leveranskraven ska tillampas for alla materielbokpublikationer som levereras till
Forsvarsmakten.

4.  Andringsinformation

Nedan presenteras andringshistoriken for rutinen som helhet. Foljande
revisionshantering ar genomférd:

Version Genomforda fordandringar
1.0.0 Forsta utgavan
5. Beslut

Leveranskraven enligt detta beslut ska tillampas for leveranser av
materielbokpublikationer till Férsvarsmakten

Detta beslut har fattats av Teknisk direktér Henrik Wallén. | den slutliga
handlaggningen har Marica Widholm FMLOG Forsérjning- FMCL, Malin
Fransson FMLOG Forsorjning- Grafisk produktion, Stefan Nilsson och Rima
Hadad FST STAB, Erik Nordahl Dokumenthanteringsavdelningen deltagit. | den
slutliga handlaggningen har som foredragande deltagit Annika Behrnerts FST
STOD MTRL.

Wallén, Henrik

Teknisk Direktor

Handlingen ar faststalld i Forsvarsmaktens elektroniska dokument- och drendehanteringssystem.

Sandlista

For atgard:
FMV

For kdnnedom:

FST STAB (avsett fér FM publikationssamordnare)
FST STOD MTRL

AST

MS

FS
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FMLOG
FMTIS (avsett for TVK LEDSYST)

Bilaga 1, Férsvarsmaktens leveranskrav fér materielbokpublikationer,
version 1.0
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1. Inledning

Dokumentet innehaller krav for leverans av:

e Fysiska materielbokbokpublikationer (tryckta och CD/DVD skivor)
e bokpublikationer i lagupplost pdf format for digital publicering
e bokpublikationer i hégupplost pdf format for senare tryckning (tryckfiler)
e publikationsfiler i webbformat (exempelvis sammanstalld
materieldokumentation?).
1.1 Referenser
Nummer | Dokumenttitel Dokumentbeteckning
1 Handbok publikationstjanst M7739-352139
2 Rutin for leverans av fornédenheter och FM2025-2315
reservmateriel till Forsvarsmaktens lager
1.2. Syfte

Syftet med detta dokument &r att ge Forsvarets Materielverk (FMV) samt 6vriga
externa leverantorer en sammanstallning av, samt i forekommande fall
fortydligande information om Forsvarsmaktens grundldggande leveranskrav
gallande materielbokpublikationer. En mer utforlig kravbild aterfinns i [1].

1.3. Relaterade dokument

Nedan uppraknade relaterade dokument (mallar) utgor stéd vid inleverans av
materielbokpublikationer. Fler mallar kan komma att tas fram.
e Inleveransavisering FMCL, se samarbetsyta FMCL (extern) under
”FMCL Inleverans”
e Mall for ifyllande av metadatatafélt, se avsnitt 4.3 Metadatafalt. Mallen
aterfinns pa Logistikportalen for FMV och for Forsvarsmakten pa
samarbetsyta Materielforsorjning pa Emilia.

2. Grundlaggande leveranskrav

Alla exemplar som ska lagerhallas och redovisas som férnddenheter i form av
fysiska bokpublikationer och CD/DVD? ska godsmottagas i sin helhet vid
Forsvarsmaktens centrala lager °.

! elektronisk handling och som alltid bestar av html-filer med innehall som lankas till dokument
och publikationer.

2 Observera att enbart leveranser av CD/DVD for lagerhallning levereras till FMCL. CD/DVD
som ska publiceras digitalt (utan lagerhallning) levereras till Web service, se 4.2.

% | denna utgdva beskrivs framst leveranser till Forsvarsmaktens centrala lager. Fler lager byggs nu
successivt upp och dérav kan denna rutin komma att uppdateras och omfatta flera lagerplatser.
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Filer for publicering i ndgot av Forsvarsmaktens digitala bibliotek levereras via
Forsvarsmaktens expedition till FM LOG ForsE (webbservice).

En komplett leverans av en bokpublikation omfattas av:

e Exemplar i fysiskt tryck (i de fall fysiska exemplar trycks upp)

e Filer (laguppl6st pdf) for publicering i ndgot av Férsvarsmaktens digitala

bibliotek

e Tryckoriginalfiler (h6gupplost pdf for mojlighet till tilltryckning)
Observera att det fran och med denna utgava av leveranskrav ar obligatoriskt att
alltid leverera dokumentationen i separata PDF-filer (lagupplost). Detta for att
Forsvarsmakten ska ha mojlighet att exempelvis koppla dokumentationen i PRIO.
Kravet utgor en viktig del i arbetet med att oka tillgangligheten till publikationer
inom Forsvarsmakten.

Om krav pa leverans av sammanstélld dokumentation finns ska detta levereras i
sérskild ordning, se kapitel 5.

3. Leverans av fysiska publikationer till
Forsvarsmaktens centrala lager

Foljande ska alltid levereras:
1. Nyproduktion (nya versioner) av tryckta materielbokbokpublikationer som
centralt ska lagerhallas (inklusive publikationer ingaende i satser)
2. Tilltryckning av bokpublikationer for central lagerhallning.

3.1. Grundforutsattningar

e Sékerstéll att publikationen har rétt bestallningskod (avser term 205 i
Forsvarsmaktens fornddenhetsregister (i Teamcenter). For publikationer
som fysiskt ska lagerhallas ska bestéllningskoden for 6ppna publikationer
vara B ”Bestalls fran centralforrad” och for sakerhetsskyddsklassificerat
hemlig (med krav pa tresamhet) ska bestéllningskoden vara P.

e Forsvarsmaktens rutin for distribution av publikationer &r att anvandarna
tilldelas publikationer enligt beslut om tilldelning (BoT) eller genom
bestéllning. Det enda som far levereras direkt till forband ar
andringstryck, se avsnitt 3.5 Andringstryck, i de fall det ar
Overenskommet.

¢ Innan tryckning och leverans kan ske ska FMV handl&ggare ha sakerstallt
att orderunderlag* finns och AFR ska ha sékerstallt att publikationen &r
frislappt i PRIO, samt att det finns en inkdpsorder for leveransen. Om

4 Observera att det antal som anges i orderunderlaget ska stamma Gverens med det antal som
anges i leveransaviseringen.
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detta inte finns kommer tryckning att forsenas och Forsvarsmaktens
centrala lager kan inte godsmotta leveransen, se [2].

3.2. Foravisering

Leveransavisering och storlek pa leverans (antal pall) ska ske i god tid (minst en
manad) innan leverans till mottagande lager.

Leveransaviseringar skickas till funktionsbrevlada fmcl@mil.se. Anvand mall for
Inleveransavisering FMCL, se avsnitt 1.3 Relaterade dokument.

3.3. Foljesedel

Forutom det tryckta underlaget ska en leverans alltid inkludera en foljesedel.
Foljesedeln kan se olika ut men ska minst innehalla féljande:

e Rubrik innehallandes:
o Forkortad forradsbenamning
o Oforkortad forradsbenamning
o Forradsbeteckning
o Utgava/version
e Datum
e Informationsklass/publikationsklass (6ppen, sekretess)
e Avsandare med kontaktuppgifter (namn, titel, foretag, telefon, e-
postadress)
e Mottagare
e Inkodpsordernummer for redovisande system.
e Antalet av respektive forradsbeteckning som levereras i den aktuella
leveransen.
e Om det &r en delleverans eller slutleverans

3.4. Publikationer med I6sa blad

For publikationer med I6sa blad utan serienummerprofil (ofta i form av parm och
tidigare bendmnts andringstryck, vanligt inom ex armé) skickas I6sbhladen som
ska bytas ut till Forsvarsmaktens centrala lager for distribution till anvandare.
Distribution sker enligt beslut om tilldelning (BoT).

Har l6sbladen i tidigare versioner hanterats av Forsvarsmaktens centrala lager kan
dom hjalpa till att ge forslag pa antal och sandlista genom att ta fram underlag var
publikationerna idag finns och pa sa satt vara behjalplig med att hitta béasta
I6sning for distribution.

Vid leverans av l0sa blad ska leveransen dven inkludera en instruktion hur utbytet
ska genomfdras och hur de utbytta sidorna ska hanteras.

Observera att dessa l6sa blad inte godsmottas da de endast avser utbyte av
tidigare information i en redan godsmottagen publikation. Leverans av lésa blad
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sker alltsa utan inkopsorder och enbart i s& manga exemplar som det finns antal
publikationer dar i de 16sa bladen ska ersattas.

3.5. Andringstryck

Andringstryck enligt ny definition i [1] avser publikationer med losblad (ofta i
form av parm) dér publikationen hanteras med serienummerprofil (ses
foretradesvis inom Flyg). Andringstryck ska i sin grund ha redovisningssignal
”individ” (I) i materieldataregistreringen, vilket innebér att varje publikation har
ett unikt serienummer. | PRIO finns systemstdd i form av &ndringsmeddelanden
(P1loch P2) for att sékerstélla att alla exemplar uppdateras enligt senast faststéllda
versionsnummer, se vidare i [1] under avsnitt 2.3.2 Andringsmeddelanden.

For mer ingaende hantering av andringstryck enligt ny definition, se [1].
3.6. Packning och markning av leverans
For grundlaggande krav se [2].

Varje kartong (kolli) ska marks pa tva olika sidor av kartongen med féljande
information:

» inkOdpsorder nummer

+ publikationens forradsbeteckning (FBET)

« publikationens forradsbenamning (FBEN)

* versionsnummer

 antal exemplar i varje kartong (kolli).

Andringstryck packas i buntar per publikationsversion.

3.7. Packning och markning av sékerhetsskyddsklassificerade
(SSK) publikationer med krav pa tresamhet

Se [1] under avsnitt 8.3 Sarskild packning och markning
av publikationer med bestallningskod P.

3.8. Leveransadress FMCL

Forsvarsmakten,
FMLOG FMCL
Styrmansgatan 14
732 31 ARBOGA
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4, Leverans av digitala filer

For att materielbokpublikationer® ska kunna publiceras digitalt kravs att de
digitala filerna levereras in till Forsvarsmakten.

Inleverans av Oppna publikationer sker genom att faststallandebeslut inklusive de
digitala filer som beslutet avser skickas till Forsvarsmaktens expedition for
diarieféring av inkommen handling samt expediering (enligt beslutade
lottningslistor).

Forsvarsmakten har en begransning i hur stora filer som kan tas emot digitalt (25
MB) och darfor kommer det i de allra flesta fall kréavas att filerna levereras pa
CD/DVD eller annan godkand 6verforingsmetod, markta med att det avser en
bilaga till faststallandebeslutet.

Vid leverans pa CD/DVD skapas en mapp med publikationens filer.
Pdf filer levereras alltid med tva olika upplGsningar, en lagupplost fil och en
hogupplost fil.
- Lagupplost pdf kravs for digital publicering och méjlighet till effektiv
nedladdning, da den lagupplosta filen kraver mindre utrymme.

- Hogupplost pdf krévs for att senare tilltryckning av publikationen ska
kunna ske med god kvalitet (krdver storre utrymme).

Filen far komprimeras, maximal filstorlek ar 400 Mb. Om filen efter
komprimering anda &r for stor levereras ett ersattningsblad dar det framgar var
publikationen gar att finna.

4.1. Tekniska leveranskrav

Lagupplost pdf (PDF1/A)

pdf &r komplett i valt slutformat (A5, A4, G5 osv.)

Upplosningen &ar anpassad for skarmvisning

Inga utfall eller skarmarken &r inkluderade®

Pdf ar gjord sa att varje sida ligger var for sig (aven fram- och baksidan)

Hogupplost pdf

pdf &r gjord i 100% i ratt slutformat (A5, A4, G5 osv)
Uppldsningen ar 300 dpi eller hogre

Utfallande bilder har ett utfall pa minst 3 mm

Pdf innehaller skarmarken

5 Observera att detta enbart galler materielbokpublikationer. Ovrig materieldokumentation dar
integration till PRIO finns, ex TO, materielférteckningar och MVSCH ska inte bifogas &ven om
de finns med i samma faststéllandebeslut.

8 For att undvika risken for en vit kant nar trycksaken skars ner lagger man till vad som kallas for
utfall. Skarmarken laggs till nar filen exporteras och visar vad det &r som ska skéras bort.
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Pdf: en &r gjord sa att varje sida ligger var for sig, i ratt ordning och inte
som fardiga uppslag

4.2. Markning av mapp och filer for leverans med CD/DVD

e Mapp samt ingaende filer ska vara markt med publikationens FBET,
FBEN samt versionsnummer.

e [ filnamnet ska det dven framgéd om pdf filen dr hog eller lagupplost ("HI”
eller "LOW?”)

Exempel pa filnamn:
»  M7739-352139 HPUBLTJ ver 1.0 (LOW)
e M7739-352139 HPUBLTJ ver 1.0 (HI)

4.3. Metadatafalt

For att underlatta for anvandaren att hitta ratt fil pa Emilia har rutiner for vilka
metadatafalt som ska finnas for materielbokpublikationer tagits fram, se [1] under
avsnitt 7.6.3 Publicering pa Forsvarsmaktens intranét.

Mall for ifyllande av metadatafalt finns pa Logistikportalen for FMV och for
Forsvarsmakten pa samarbetsyta Materielforsorjning pa Emilia. Mallen ska fyllas
i och skickas med leveransen. Ifyllandet av detta underlattar &ven vid publicering
hos Grafisk Produktion.

4.4. Leveransadress Forsvarsmaktens expedition

Forsvarsmakten
107 85 Stockholm

Digitala filer under 25 MB skickas som mail till exp-hkv@mil.se

4.5. Sakerhetsskyddsklassificerade filer

Séakerhetsskyddsklassificerade filer levereras som

sakerhetsskyddsklassificerad skrivelse dar media med de aktuella

filerna finns bifogade.

Arkivexemplar levereras pa ensidigt utskrivet papper. Forsandelsen (media samt
fysiskt arkivexemplar) skickas till Forsvarsmaktens expedition som

expedierar publikationen enligt rutin for hemlig handling.

Filer for publikationer som sdkerhetsskyddsklassificerats ska alltid levereras till
Forsvarsmaktens grafiska produktion i form av Erséttningsblad” (for
sakerhetsskyddsklassificerade publikationer). Det géller alla

nyproduktioner (nya versioner) av bokpublikationer samt CD/DVD

7 en PDF-fil som “markerar” att dokumentet &r sakerhetsskyddsklassad och inte aterfinns i sin
helhet i Forsvarsmaktens 6ppna system.



FORSVARSMAKTEN e

Datum Beteckning

£y .
1§ HOGKVARTERET 2026-03-17 FM2026-9227:1  Sida 10 (10)

Séakerhetsskyddsklass

som innehaller” publikationer” se vidare [1]

5. Sammanstalld dokumentation

For materielbokpublikationer &r det vanligt att Forsvarsmakten bestaller leverans
av sammanstélld dokumentation. Om krav finns pa detta ska nedanstaende
uppfyllas vid leverans, som komplement till publikationens enskilda filer enligt
ovan.

5.1. Leveranskrav

Sammanstélld dokumentation levereras som CD/DVD (USB-minnen godkanns
inte) med en startsida som kan 0ppnas i webbl&sare av den version som
Forsvarsmaktens anvander i sina stodsystem. Fran startsidan ska det finnas lankar
till andra sidor och dokument.

5.2. Ovrigakrav

Vissa specialtecken i filnamn kan skapa felfunktion och bor darfor undvikas.
Filerna far heller inte innehalla flash-komponenter eller lankar till platser eller
komponenter pa internet.

5.3. Leveransanvisning

Leverans sker till Forsvarsmaktens expedition enligt avsnitt 4.4 Leveransadress
Forsvarsmaktens expedition.

Leveransen ska forutom CD/DVD skiva omfatta:
o Faststallandebeslut
o Ifylld mall for metadatafalt se 4.3 Metadatafalt
o Missiv

Av rubriken pa CD/DVD skivan ska det framga att innehallet bestar av
sammanstalld dokumentation, detta for att expeditionen ska veta var de ska lotta
den.

HKYV expedition skickar den fysiska skivan till Webbservice (efter faststalld
lottningsrutin), som framstéller en kopia for publicering. Originalskivan
returneras darefter till expeditionen for arkivering.



