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Faststallande av rutin for utarbetande av Teknisk Order
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1. Bakgrund

I och med att Forsvarsmakten fran och med 2019-01-01 har saval tekniskt designansvar under
vidmakthallandeskedet, samt tekniskt designansvar i alla skeden for den materiel som egenanskaffas
behover rutin for utarbetande av Teknisk Order upprattas.

Arbetet med att utarbeta rutinen har skett inom Forsvarsmaktens designledning och har beretts inom
respektive FGS/motsv.

2.  Syfte

Syftet med en Teknisk Order &r att reglera konfiguration, drift och materielunderhall av férnédenheter
under produktens livscykel.

Malet &r att kontrollerat och kvalitetssékrat Over tid garantera en séker och anvandbar produkt som
uppfyller faststdllda malsattningar. Efterlevnad av utgivna tekniska order ar en forutsattning for att det
tekniska designansvaret ska kunna utévas.

Syftet med rutinen ar att tydliggéra och beskriva de steg och de formalia som behdvs for utarbetande
av en Teknisk Order inom Forsvarsmakten s att alla inblandade parter kan genomfora sina uppgifter
pa ett effektivt och korrekt sétt.
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3. Tillampning
Rutinen omfattar generella forsvarsgrensévergripande instruktioner som mojliggér for berérda inom
Forsvarsmakten att skapa, publicera och infora Teknisk Order. Eventuella forsvarsgrenspecifika

instruktioner inkluderas inte i denna rutin. Om forsvarsgrensspecifik instruktion motséager innehallet i
denna rutin, ska denna rutin alltid vara végledande.

4. Bilagor

Foljande bilagor faststalls for anvandning genom nedanstaende beslut;

e Bilaga 1 - Rutin utarbetande av Teknisk Order inom Férsvarsmaktenv1.0.0
e Underbilaga 1.1 — Overgripande beskrivning av aktivitet och utférare v1.0.0
e Underbilaga 1.2 — Mall faststéllande Teknisk Order Férsvarsmaktenv1.0.0
e Underbilaga 1.3 — Mall upphavande Teknisk Order Forsvarsmakten v1.0.0
5. Beslut

Rutinen med dess bilagor enligt detta beslut ska tillimpas av Forsvarsmakten gallande utarbetande av
Teknisk Order.

Beslut i detta drende har fattats av C RPE MTRL, dverste Joakim Sellén. | slutberedningen har
Teknisk direktor Kristin Strdmberg deltagit, tillika foredragande.

Sellén, Joakim
C RPE MTRL

Handlingen &r faststalld i Forsvarsmaktens elektroniska dokument- och &rendehanteringssystem.
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1. Inledning
1.1. Referenser
Nummer | Dokumenttitel Dokumentbeteckning®, datum | Version
1 Beredning och faststéllande av Teknisk Order (TO) i | FM2019-7480,2019-03-29 Al
vidmakthallandeskedet
2 Samordningsdverenskommelse mellan FM2019-4243,2020-02-28 1.0

Forsvarsmakten och Forsvarets materielverk
Materielforsdrjning (Annex A)

3 Overgripande styrdokument for Forsvarsmaktens FM2018-698,2019-03-16 1.0
Teknik- och Vidmakthallandekontor (TVK/TVA)
4 Omlagring av materiel vid underhallsatgéarder FM2019-15259, 2019-06-27 1.0

1.2. Bakgrund

Denna rutin, med dess bilagor, ska foljas vid produktion av Teknisk Order (TO) fér materiel
som Forsvarsmakten har ett designansvar for. Rutinen upphdver tidigare rutin [1]

1.3. Syften och mal

1.3.1. Syfte och mal med TO

Syftet med en TO ar att reglera konfiguration, drift och materielunderhall av férnédenheter
under produktens livscykel.

Malet ar att kontrollerat och kvalitetssakrat Gver tid garantera en saker och anvandbar produkt
som uppfyller faststallda malsattningar. Efterlevnad av utgivna TO &r en forutsattning for att
det tekniska designansvaret ska kunna uttvas.

1.3.2. Rutinens syfte

Syftet med rutinen dr att tydliggéra och beskriva de steg och de formalia som behdvs for
utarbetande av en TO inom Forsvarsmakten sa att alla inblandade parter kan genomféra sina
uppgifter pa ett effektivt och korrekt satt.

1.3.3. Rutinens omfattning

Rutinen omfattar generella forsvarsgrensévergripande instruktioner som mojliggor for
berdrda inom Forsvarsmakten att skapa, publicera och inféra TO. Eventuella
forsvarsgrenspecifika instruktioner inkluderas inte i denna rutin. Om foérsvarsgrensspecifik
instruktion motsager innehallet i denna rutin, ska denna rutin alltid vara vagledande.

! Dokumentbeteckning avser arende, det ar upp till lasaren att tillse att det senast faststéllda dokumentet
anvands.
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En beskrivning av TO inkluderas ocksa i rutinen for att skapa sammanhang och en
grundforstaelse. For fordjupning hanvisas till Emilia samarbetsyta publikationstjanst -
Gemensamma skrivanvisningar for Teknisk Order.

1.4. Forkortningar

Forkortningar skrivs inom parentes forsta gangen den forkortade termen anvands. Darefter
anvands oftast endast forkortningen.

Teknik- och vidmakthallandekontor (TVK) avser arenorna Mark, Marin, Log och Ledsyst.
Teknik- och vidmakthallandeavdelning (TVA) avser Flyg.

Agarforetradare (AF) utdvas av C PROD genom delegation till C PROD RPE/FGS/SKA och
vidare till materielomradesansvariga (MOA).

Agarforetradarens representant (AFR) utévas av C TVK/TVA och vidare inom dess
organisation, beroende pa delegat.

Nar det i dokumentet star AFR sa avser det uppgifter som materielledare pd TVK Mark,
tekniksystemledare (TSL) pa TVK Ledsyst och TVK Marin samt teknisk chef materielsystem
(TCM) pa TVA Flyg ansvarar for [3].

Designansvarig (DesignA) ar Teknisk direktor samt Teknisk chef eller av denne utsedd enligt
delegat. Nar det i dokumentet star DesignA menas den inom designverksamheten som enligt
delegat har uppgiften. (se vidare 1.5. Tekniskt designansvar) DesignA utdvar tekniskt
designansvar.

1.5. Tekniskt designansvar

Tekniskt designansvar innebar ansvar for att faststalld design for tillatna konfigurationer av
tekniska system (inklusive underhallslosningar) uppfyller lagkrav, faststallda malsattningar
och ovriga krav bland annat avseende prestanda, funktion, informations- och systemsékerhet
over hela livscykeln [2].

For overlamnad, och av Forsvarsmakten mottagen materiel, har Forsvarsmakten det tekniska
designansvaret samt ansvar for drift, underhall och vidmakthallande av materielen. Med
vidmakthallande avses att dver tid uppratthalla beslutad kravbild for materielsystemet. Med
kravbild avses hér teknisk prestanda, anvandbarhet, tillganglighet, informationssakerhet,
systemsakerhet och kostnad. Med underhall avses avhjélpande och forebyggande atgarder pa
materielindivider [2].

Rollen DesignA &r en tilldelad roll med mandat enligt beslutsmatris?, eller andra
delegeringsbeslut. Beroende pa delegeringar kan det tekniska designansvaret finnas pa olika
nivaer och ibland har en individ flera roller. Eftersom rollen DesignA innebar ett formellt
ansvar kring materielens sékerhet &r det viktigt att det tydligt framgar vem som innehar

2 C RPE beslutsmatris samt underliggande beslutsmatriser for respektive forsvarsgren eller stridskraftsavdelning
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rollen, pa vilken niva och vilka uppgifter som delegerats. Om en individ har flera roller
behdver det tydligt framga nar beslut tas i rollensom DesignA.

De roller som finns definierade inom designverksamheten &r:
e Teknisk direktor

Teknisk chef *

Chefsingenjor

Designansvarig niva A*

Designansvarig niva B®

Beslut rorande Teknisk Order ska alltid fattasav nagon av ovanstaende roller,
beroende pa delegerat mandat.

1.6. Bilageforteckning

Foljande underbilagor finns till denna rutin:
Underbilagor:

e Underbilaga 1.1 — Overgripande beskrivning av aktivitet och utforare
e Underbilaga 1.2 — Mall faststallande Teknisk Order Forsvarsmakten
e Underbilaga 1.3 — Mall upphévande Teknisk Order Forsvarsmakten

Pa Emilia samarbetsyta Publikationstjanst finns féljande underlag:

TO mallar

o Lathund — TO-mall
Mall Teknisk Order Allmén, AF
Mall Teknisk Order Drift, DF
Mall Teknisk Order Underhall, UF
Mall Teknisk Order Underhallslésning (UHP-S), UF
Mall Teknisk Order Underhall Marktele, UF
Mall Teknisk Order Underhall System, UFS
Mall Teknisk Order Underhall Apparat, UFA
Mall Teknisk Order Underhall Motor, UFM
Mall Teknisk Order Modifiering, MF

O O0OO0O0OO0OO0OO0OO0O

® Med dettaavses de fem centralatekniska chefernainom Forsvarsmakten., TC Armé, TC Flyg, TC Led, TC
Log, TC Marin.

* Kan jamforas med ansvaret for FMV produktledare

® Kan jamforas med ansvaret for FMV produktforetradare
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Skrivanvisningar®

0 Gemensamma skrivanvisningar for Teknisk Order
Skrivanvisningar fér Teknisk Order Allméan, AF
Skrivanvisningar for Teknisk Order Drift, DF
Skrivanvisningar for Teknisk Order for temporara underhallsatgarder
Skrivanvisningar for Teknisk Order Underhall, UF/UHP
Skrivanvisningar for Teknisk Order Underhall Marktele, UF
Skrivanvisningar for Order Underhdll System, UFS
Skrivanvisningar for Order Underhall Apparat, UFA
Skrivanvisningar for Teknisk Order Underhall Motor, UFM
Skrivanvisningar for Teknisk Order Modifiering, MF

O O0O0O0O0OO0OO0OO0O

2. Beskrivning av Teknisk Order
2.1. Oversikt

TO éar direktiva publikationer som ges ut for att reglera konfiguration, drift och
materielunderhall av Forsvarsmaktens materiel och fornédenheter under produktens livscykel.
Utgivandet av TO, &r ett satt att utdva tekniskt designansvar.

TO-systemet bygger pa att varje TO knyts till materielen i en TO-gruppindelning. TO-
gruppindelningen baseras pa materielgruppsindelningar och registreras i stodsystemet DITO
(Digitala TO).

Stodsystemet DITO anvands for att lagra, publicera, distribuera och presentera TO.
Presentationsformat &r PDF. Eftersom alla TO fors 6ver till PRIO finns de dven att tillga dar.

Alla dokument som hanteras i stodsystemet DITO é&r klassade som 6ppna.
2.2. TO-typer
TO-systemet omfattar foljande TO-typer:

2.2.1. Teknisk Order Allméan, AF

Teknisk Order Allman anvands for generell verksamhet och materiel som verktyg,
utrustningar och fornddenheter for att reglera handhavande eller pa annat sétt instruera vid
anvandandet av materielen och som inte passar att inforas i TO underhall, drift eller
modifiering. Har kan det till exempel beskrivas hur materiel som planeras for modifiering ska
iordningstallas, hur transport ska ga till vaga och instruktioner om var materielen ska
transporteras osv. Det kan ocksa vara allméanna instruktioner eller tillagg till tidigare
framtagna instruktioner innan dessa inarbetas pa ordinarie plats. TO AF véljs ocksa for att
formedla faststallande och information om andrad konfiguration.

® FMV skrivanvisningar nyttjas fram till det tillfalle Forsvarsmakten har en egen version av desamma. Vid denna
tidspunkt ersétts skrivanvisningen pa samarbetsyta, men rutinen uppdateras inte.
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En TO AF genereras normalt INTE ut per individ i Forsvarsmaktens stodsystem. Undantag
kan dock finnas och det &r darfor viktigt att det vid dessa tillfallentydligt framgar i TO att
uppfdljning sker per individ.

2.2.2. Teknisk Order Underhall, UF/ UHP

Teknisk Order Underhall anvands for att reglera det verkstallande underhallets omfattning
och genomférande for materiel och fornodenheter. Teknisk Order Underhall utarbetas for
saval forebyggande som avhjélpande underhallsatgarder och kan omfatta dels system- och
funktionsinriktade atgarder, dels materielinriktade atgarder.

Av olika skal utformas sakinnehallet nagot olika for olika materielomraden. Foljande
tillampningar forekommer:

Teknisk Order Underhall, UF. Kan anvandas for markmateriel och sjomateriel samt
for basmateriel med undantag for enheter som tagits ur flygplan samt for
underhallsutrustning till dessa enheter och flygsékerhetsmateriel.

Teknisk Order Underhall avsedd for underhallsplan materiel (UHP-M), UF. Anvénds
for att ge direktiv till verksamhets- och produktionsstallen angaende underhall av
materiel i saval fred som kris och krig.

Teknisk Order Underhallslésning (UHP-S), UF. Anvands for att sammanfatta
forutsattningar for drift och underhall och faststalla underhallskoncept for ett tekniskt
system.

Teknisk Order for temporéara underhallsatgarder. Anvands for att ge instruktioner for
underhallsatgarder av engangskaraktar och for underhallsatgarder som genomfors vid
ett eller flera tillfallen under en begrénsad tidsperiod.

Teknisk Order Underhall Marktele, UF. Anvéands for luftfartsprodukter inom
marktelematerielomrédet. Anvands for sdval underhallsinstruktioner som
underhallsplaner.

Teknisk Order Underhall System, UFS. Anvands for flygmateriel for saval
underhallsinstruktioner som underhallsplaner for flygplan (system/bruksenheter).

Teknisk Order Underhall Apparat, UFA. Anvands for flygmateriel for att ge
instruktioner for bakre nivas forebyggande och avhjalpande underhall av enheter som
tagits ur bruksenheten (flygplanet) samt for underhallsutrustning till dessa enheter och
for flygsakerhetsmateriel.

Teknisk Order Underhall Motor, UFM. Anvénds for flygmateriel for att ge
instruktioner for underhallsatgarder pa urmonterad flygmotor vid motorverkstad pa
bakre niva.



FORSVARSMAKTEN Bilaga 1

Datum Beteckning

- ]
‘B HOGKVARTERET 2020-10-12 FM2020-21072:1 Sida 7 (19)

En TO UF/UHP genereras normalt INTE ut per individ i Forsvarsmaktens stodsystem.
Undantag kan dock finnas och det ar darfor viktigt att det vid dessa tillfallen tydligt framgar i
TO att uppfoljning sker per individ.

Om TO och MVIF skiljer sig at, ar det alltid TO som &r styrande.

2.2.3. Teknisk Order Drift, DF

Teknisk Order Drift anvands for att reglera driftinstruktioner. | underhdllsberedningen for
aktuell materiel anges om driftinstruktion ska tas fram. Omfattningen av innehallet ska
anpassas till de drifttillstand som ar aktuella. Driftinstruktionen ska innehalla uppgifter om
hur atgarder och kontroller som utférs under drift samt vid forandring av drifttillstand ska
utforas, samt vilka resurser som behovs.

En TO DF genereras normalt INTE ut per individ i Forsvarsmaktens stodsystem. Undantag
kan dock finnas och det &r darfor viktigt att det vid dessa tillfallentydligt framgar i TO att
uppfoljning sker per individ.

2.2.4. Teknisk Order Modifiering, MF

Teknisk Order Modifiering anvands for att ge instruktioner om det tekniska genomférandet
for modifiering av materiel. Modifieringsprioritet (1-4) ska anges (se 2.3. TO fargkodning). |
mallen for TO MF behdver dold text” vara paslagen for att modifieringsprioritet ska kunna
véljas, se Lathund — TO-mall pa Emilia samarbetsyta publikationstjanst.

Oavsett om modifieringen &r en teknisk anpassning, dvs. tillfalligmodifiering under insats,
eller en storre modifiering ska &ndringen regleras via designbeslut av DesignA.

En TO MF genereras normalt ut per individ i Forsvarsmaktens stodsystem i syfte att kunna
folja upp inforandet. 1 de fall en TO omfattar miangdmateriel (sadan materiel som inte ar
individuppféljd i Forsvarsmaktens stodsystem) behdver uppfoljning och genomférande av
TO:ns inférande beskrivas omsorgsfullt.

2.3. TOfargkodning

| stodsystemet DITO markeras TO med olika farger genom att orden VIT, GUL, etc. l&ggs till
pa aktuell TO:s framsida. Detta skots av systemet utifran den data som registrerats for
respektive TO. Markeringar gors genom att texten VIT, GUL, ROD, GRON, GRA anges
enligt foljande:

VIT
Dokument med obegransad giltighetstid. Till exempel underhallsforeskrifter eller andra
allmanna foreskrifter som géller dver tid, tills nytt beslut tas.

GUL

Dokument av temporar art med begréansad giltighetstid (<2 ar), vanligen bradskande.
Inférandeperiod méste anges for att TO ska kunna GUL-markeras. Atgarder far endast
omfatta engangskontroll, och far ej vara underlag for aterkommande kontroller under TO-
giltighetstid.
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ROD

Modifieringsforeskrift (MF) som innebar att materielen har nyttjandeférbud eller belagts med

begrénsat nyttjande innan inférande.

e Modifieringsprioritet 1 — nyttjandeforbud fér materielen till dess modifieringen inforts.

e Modifieringsprioritet 2 - begrénsat nyttjande, dvs. allvarligbegransning i anvandningen
av materielen eller krav pa omedelbar atgard (modifiering).

GRON
e MF av modifieringsprioritet 3. Inférandeperiod maste anges.
e MF av modifieringsprioritet 4. Géller tillsvidare, dvs. har obegrénsad inforandeperiod.

GRA
Dokumentet &r upphévt.

De olika TO-typerna kan anta foljande farger:
e AF arVIT eller GUL.
e UF och DF &r VITA.
e MF 4ar ROD eller GRON.
e GRA 4r tillamplig for samtliga TO-typer

2.4. TO-grupper

Tekniska order delas ini TO-grupper med utgangspunkt fran de materielgrupper som
faststéllts for Forsvarsmaktens materiel och férnddenheter.

For att 6ka precisionen i indelningen har TO-grupperna delats in i undergrupper. Dess
nedbrytning ser olika ut beroende pa vilka behov som finns inom materielgruppen. Det gar
alltsa inte att dra slutsatsen att en undergrupp med exempelvis nr 70 alltid har samma innehall
oberoende av vilken TO-grupp som avses. Se vidare pa emilia samarbetsyta
Publikationstjanst - Gemensamma skrivanvisningar for Teknisk Order.

2.5. Ny utgava

Andring av en befintlig TO ska géras genom utgivning av ny utgava. For att ange
ordningsfoljden i utgivningen ska utgavebokstav anvandas. Denna placeras direkt efter TO:ns
I6pnummer. Utgavebokstav satts inte pa forsta utgavan av TO, den ar underforstatt utgava A.
| PRIO krévs versionsbokstav dven for den forsta versionen pa dokumentet och da anges
utgava A.

Ny utgava av en TO ska_INTE ges ny forradsbeteckning. Den gallande TO:n upphdvs genom
att dess TO-beteckning noteras pa den nya utgavan. Beslut om ny utgava i VIDAR sker
genom att gora en ny version av dokumentnumret sa att det tydligt framgar att det finns en ny
version. Ny utgava kraver i manga fall manuell hantering i Férsvarsmaktens stodsystem.



FORSVARSMAKTEN Bilaga 1

Datum Beteckning

- _
i HOGKVARTERET 2020-10-12 FM2020-21072:1 Sida 9 (19)

Orsaken till att en ny utgava behovs kan vara att de ekonomiska forutsattningarna har
forandrats sa att inte alla planerade individer langre ska atgardas alternativt att atgarder
skjutits pa i tid eller att det kommer andra styrningar som gor att inforandeplanen inte langre
ar giltig.

Det &r viktigt att en ny utgdva ges ut nar forandringar sker eftersom det annars ligger fel
information i stodsystemen kring materielens status. Det kan finnas information om ett sista
inférandedatum som om det inte &ndras efter de nya forutsattningarna gor att materielen
felaktigt far anvandningsforbud. | vissa fall, beroende pa tidsram, kan det finnas behov av att
uppdatera med nya natverk och aktivitetsnummer nar en ny utgava ges Ut.

2.6. Ansvarsfordelning
Teknisk Order kan tas fram utifran tre olika forhallanden:

1. FMV genomfor nyanskaffning eller prestandahtjande modifieringar, genom
uppdrag. FMV innehar designansvar fram till godkand 6verlamning.
Galler aven exportarenden dar FMV har designansvar for exportkonfigurationer i
vidmakthallandeskedet.
e FMV utarbetar och granskar underlag.
e Forsvarsmakten tecknar samrad enligt etablerade rutiner.
e FMV DesignA faststaller TO.

2. Forsvarsmakten genomfor vidmakthallande. Forsvarsmakten innehar
designansvar.
e Forsvarsmakten ansvarar for att utarbeta TO, ibland genom att ta stéd av en
tjansteleverantor (t.ex. FMV), som tar fram underlag.

e Nar Forsvarsmakten sjalvaansvarar for vidmakthallande utan stod av FMV ar
det oftast TVK/TVA som utarbetar och granskar underlag, utifran sin
kompetens kring materielen.

e Forsvarsmaktens DesignA faststaller TO.

3. Forsvarsmakten genomfor anskaffning. Forsvarsmakten innehar designansvar.

e Forsvarsmakten producerar TO utan bestallning/medverkan fran extern part,
tex. FMV.

e Oftast ar det TVK/TVA som utarbetar och granskar underlag, utifran sin
kompetens kring materielen.
e Forsvarsmaktens DesignA faststaller TO.

Denna rutin omfattar utarbetande av TO dar Forsvarsmakten har designansvar, dvs.
forhallande 2 och 3.
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Utarl.Jetande Granskning Beslut Publicering i Implementering
Teknisk Order
DITO
Forsvarsmakten Forsvarsmakten har Forsvarsmakten DITO admin. Forsvarsmakten
har ansvaret och uppgiften att faststéller TO kvalitetssdkrar har ansvaret och
uppgiften for Granska och genom beslut och formalia samt uppgiften att
att TO tas fram. Kvalitetssikra tar ut VIDAR publicerar TO. infora TO och
innehallet i TO. referens. rapportera i
FMV kan ha uppgift FMV kan ha uppgift aktuella
att stodja att stodja stodsystem
framtagandet granskningen

Figur 1 - Férdelning av ansvar under utarbetande och implementering av Teknisk Order inom Fdrsvarsmakten

3. Genomfdrande och produktion av Teknisk Order

Nedan en 6vergripande bild av de aktivitetssteg som ingar i genomférande och produktion av
TO, varje aktivitetssteg bryts sedan ner i beskrivningar och arbetssteg.

N\
\
Teknisk Order N

N

Utarbetande . Publicering i . \
Teknisk Order Granskning Beslut DITO Implementering >

/

%

Figur 2-Teknisk Order med dess delaktiviteter
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3.1. Utarbetande av Teknisk Order
N\
\
Teknisk Order \
\
Granskning Beslut Publl:i;_?gng : Implementering \/ X
/

\/

DesignA beslutar om utarbetande av TO utifran ett designperspektiv. Detta utefter kunskap
om materielens konstruktion, status, anvandning och konsekvenser av utebliven TO etc.

Materielomradesansvarig (MOA), eller av denne utpekad, fattar beslut om ekonomi. Dvs. att
TO utarbetas utifran tillgangliga medel inom uppdraget och beddémer om det finns behov av
prioriteringar.

3.1.1. Sakinnehall

Utefter vad TO ska styra beslutas vilken TO-typ och farg som ska anvandas. Ansvarig
handlaggare ellerannan sakkunnig beskriver atgarderna som tekniskt ska genomforas, tydligt
och Kkortfattat, det ska inte finnas mdjlighet for tolkningar. Det &r viktigt att den som har bast
kompetens kring materielens status och behov lamnar underlag till det tekniska innehallet,
darav kan det vara olika roller beroende pa organisation. Stod och hjalp kan tas av ett antal
olika internt stédjande organisationer t.ex. verkstader, funktionsskolor, etc. Stdd i
utarbetandet kan ocksa tas av externa organisationer, t.ex. FMV eller andra leverantorer.

3.1.2. Inférandeplan vid modifiering
For att inforandet ska ga sa smidigt som majligt behéver en inforandeplan tas fram. Detta ar
speciellt viktigt vid stora modifieringar.

Som regel foljs TO-infoérandet upp pa individniva om materielen individredovisas i
stodsystemen.

- Om TO inkluderar alla individer behGver dessa inte redovisas men om det galler
specifikt utpekade individer maste det framga i TO vilka individer det galler.

- Det kan ocksa vara sa att det ar ndgra individer som undantas och da kan det vara
lampligare att beskriva dessa undantag istallet och hanvisa till att alla andra ska
atgardas.

Galler det mangdmateriel behdver det tydligt i TO beskrivas hur inférandet ska foljas upp.
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Om uppfoljning kravs paindividniva ska det skapas meddelanden/fornédenhetspost-
anteckningar i aktuellt stodsystem pa individniva. Modifiering av individer kraver alltid
uppfoljning pa individniva. Oavsett val av metod kravs en uppfoljning pa materielen som
berdrs for att TO ska kunna rapporteras som infort och avslutas. TO ska ges ut i god tid fore
inforande, detta for att forbanden, de som bestaller underhall samt underhallsleverantorer ska
kunna genomfora atgarderna innan datum fér TO gar ut.

Om det av nagon anledning sker en efterregistrering far TO inte innehdlla inforandedatum (i
DITO bendamnt “giltighetsdatum™) som ligger bakat i tiden. Det far heller inte vara samma
som faststallandedatum. Om TO avser beskriva nagot som redan genomforts, dvs. for att fa
sparbarhet, sa ska inforandedatum lamnas tomt alternativt kan texten “endast for
uppfoljningssystem” skrivas efter datumet.

En stor modifiering kan krdva fler TO som efterfoljer varandra. En forsta allmén TO kan vara
beskrivning av hur materielen ska iordningstallas och forberedas for transport, dér det ocksa
ingar att beskriva hur transporten ska ga till och var materielen ska transporteras. Det ska
aven framga i vilket lager materielen ska redovisas i PRIO under sjalva modifieringen, se
vidare [4].

Efterfoljande TO beskriver sjalva modifieringen i ett eller flera steg.

Det dr dven viktigt att sékerstalla att beordrade atgarder ar genomforbara i Forsvarsmakten
med hansyn till exempelvis beredskapskrav, 6vningar och annan férbandsproduktion.

Nedan en lista pa viktiga punkter att omhanderta for ett lyckat inforande:

Vad Atgard

Ekonomi Kontrollera att ekonomi finns budgeterad samt
ange vilket anslag (natverk/aktivitet) som ska
belastas.

Planera vilken leverantor - intern eller extern
som ska utfora atgarderna.

Séakerstall att det finns relevant avtal inkl.
avtalsnummer om extern leverantdr anvands.

Utforande leverantor

Allmanna verktyg
Specialverktyg
Utrustning

Kontrollera att verktyg/utrustning finns
tillganglig for att kunna folja instruktioner pa
alla berérda genomforandenivaer nar TO gors
tillganglig.

Initiera atgarder vid behov.

Utbytesenheter (ue)
Subutbytesenheter (sue)
Reservdelar (rd)
Forbrukningsmateriel
Modifieringsmateriel

Kontrollera att enheter/materiel finns
tillgangliga pa alla berorda
genomforandenivaer eller Forsvarsmaktens
centrallager (FMCL) nar TO gors tillganglig.
Initiera atgarder vid behov.

Andring av forbrukning av standard-

Kontrollera att andring ar anmald till FMCL
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Vad Atgard
reservdelar och forbrukningsmateriel nar TO gors tillganglig. Informera FMCL om

detta inte redan ar gjort.

Utgaende materiel och fornddenhet, vid | Forbered atgarder i stodsystem. Initiera

avveckling utgallring, forsaljning, destruktion m.m.
Instanser berérda av aktuell TO Kontakta och informera om personella och
e TVK/TVA, Férband, Centrum, materiella resurser, inférandeperiod,
Skolor inforandeplatser och kostnader samt for
e Andra berérda myndigheter inhdmtning eller avldmning av information
e Industri som kan paverka eller paverkas av TO.
Underhallsintervall Informera underhallsansvarig om géllande

underhallsintervall for berord materiel kan
tankas bli paverkat av TO.

Blanketter med koppling till aktuell TO Se till att blanketterna blir &ndrade vid behov.

TO Verifiera innehallet i TO for att sakerstalla att
instruktionerna &r forstaeliga och kan anvandas
sékert av brukaren.

Instruktioner for uppfoljning och Sakerstéll att inférandet av den TO som nu ges

aterrapportering av inférandet av TO ut kan foljas upp med den precision som kravs
(individ/méngd).

Konfigurationsledning Kontrollera om atgarderna som ingar i TO

paverkar nagra konfigurationsobjekt. Om sg,
planera for hur konfigurationsuppféljningen

ska ga till.
Andringar i stodsystem och Sakerstall att de &ndringar som TO omfattar
dokumentation fors in i stodsystem och i dokumentation vid

réatt tid (exempelvis andrat forebyggande
underhall, andrad individstruktur etc.). Vilket
normalt innebér att detta ska vara forberett i
god tid innan TO faststalls och publiceras i

DITO.
Instruktioner som kréver specialiserad Kontrollera att instruktionerna i TO har
utbildning markerats med streckpunktad linje i vanstra

marginalen i forslaget.
Om inte, dtgarda och se till att markeringarna
kommer med i faststallandeexemplaret.

Utbildning Sékerstall att utbildning av personal som ska
genomféra TO finns planerad, exempelvis pa
Forsvarsmaktens verkstader.
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3.1.3. Ekonomi

En TO ska ange vilket anslag som ska finansiera aktiviteterna samt hur konteringen ska ske.
En TO kan enbart omfattas av en anslagspost.

For att modifiering ska kunna belasta anslag 6.1.1.3 (vidmakthallande) alternativt 6.1.3.2
(anskaffning av materiel och anlaggningar) maste en natverksaktivitet anges. Om en TO inte
innehaller information om kontering av kostnader mot natverk ska kontakt tas med respektive
TVK/TVA som tillsammans med MOA sakerstaller att ratt kontering erhalls.
Néatverksaktivitet och anslag anges under rubriken ”Ekonomi”.

For TO som finansieras av anslag 6.1.3.1, dvs. dar ekonomin disponeras av FMV, ska
samtliga kostnader for TO:n faktureras FMV. Detta innebdr att ingen natverksaktivitet anges i
TO elleri PRIO. I dessa fall gors en sérskild dverenskommelse hur ekonomin ska hanteras i
varje enskilt fall.

Nar det géller garantidrenden behdver inte natverksaktivitet anges, eftersom det inte genererar
nagra kostnader.

Observera att det alltid finns kringkostnader i ett TO-inforande som behdver tas med i den
ekonomiska kalkylen.

3.1.4. Allvarlig avvikelse

Vid allvarligaavvikelser alternativt om en handelse &r av stor betydelse for Forsvarsmakten,
ska direktanmélan/direktrapport omedelbart upprattas. Syftet med en
direktanmélan/direktrapport ar att snabbt kunna sprida information, alternativt kunna besluta
om ett omedelbart anvandningsforbud eller begransningar i verksamheten. Vid dessa tillfallen
ska dvenen rod TO ges ut for att informera om nyttjandeférbud eller om materielen belagts
med begransat nyttjande.

Se sarskilda verksamhetsregler kring direktanmélan/direktrapport hos Marksak, Flygsak och
Sjosék samt arenaspecifika rutiner for utgivande av rod TO.

3.1.5. Ovrigt

Alla Kéllfiler ska lagras i redigerbart format for eventuellt framtida bruk. Var lagringen sker
regleras i separat rutin’.

" Under utarbetande
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3.2. Granskning

™\

Teknisk Order N

AN
Utarbetande . Publicering i . ™,
Teknisk Order Beslut DITO Implementering >

/

\/

DesignA granskar och kvalitetssakrar TO.

I de fall FMV ér tjansteleveranttr kvalitetssékrar Produktledare (PrL) TO. Kvalitetssakrad
TO skickas sen tillsammans med FMV publiceringsbeslut till Férsvarsmakten.

Formalia:

e Kontrollera att TO-nummer stammer pa samtliga stalleni TO

e Kontrollera att forradsbeteckning (Fbet) och forradsbendamning (Fben) stammer
e Kontrollera att det &r ratt typ av TO

e Kontrollera att det &r ratt TO-grupp

e Kontrollera att TO:n har réatt modifieringsprioritet

e Kontrollera att texten star i de fordefinierade rutorna i mallen for TO

e Ndr granskningen ar utford skickas ett mail till DITO-administratdren (se adress i
underbilaga 1.2) med begaran om lépnummer (TO-nr) samt forradsbeteckning pa Teknisk
Order. De uppgifterna ska vara inforda i aktuell TO fore faststallande.

3.3. Beslut
N\
.
Teknisk Order N
N

Utarbetande . Publicering i . ™,
Teknisk Order Granskning DITO Implementering N

/

\/
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DesignA faststéller via beslut och tar darmed ansvar for TO:n i sin helhet. FOrutsattningarna
for delegat regleras i beslutsmatris eller annat delegeringsbeslut.®

Innan beslut och faststéllande av TO ska beslutsfattaren slutligen kontrollera:

e att faststallandedatum for TO stammer med datumet som finns pa sjalva TO. Detta ar ett
av de mest aterkommande felen vid kvalitetskontroll. Bade datum i TO och pa
faststallandeblanketten ska vara det datum da faststallandebeslutet skrivs pa.

e att det angivits pa TO:ns forstasida om bilaga med tillhorighet bifogas for underhallsplan.
- ”Ingar i”-uppgifter kallas i en Teknisk Order for tillhdrigheter och anges pa forsta
sidan i dokumentet. Om det &r manga tillhorigheter dar det blir svart att fa plats
direkt i dokumentet sa kan tillhorigheter listas i en bilaga istallet - dvs. bilaga med
tillhorighet.

e att numret pautgavan ar ratt om det ar en uppdatering av tidigare utgiven TO som kraver
ny utgava.

DesignA ansvarar for att beslutet registreras i VIDAR.

e Blanketten ” Beslut faststéllande Teknisk Order Forsvarsmakten” fylls i och diariefors
(underbilaga 1.2).

e VIDAR-referens laggs ini TO pa avsedd plats.

I de fall FMV ér tjansteleverantor skickas VIDAR-numret till FMV PrL som l&gger till
numret i TO:n under rubriken VIDAR-referens.

3.4. Publicering i DITO

Teknisk Order N

N
Utarbetande , Publicering i . N
Teknisk Order Granskning Beslut —— Implementering >

® C RPE beslutsmatris och i underliggande beslutsmatriser for respektive forsvarsgren eller stridskraftsavdelning
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e Ansvarig handlaggare skickar underlag for TO och faststallandebeslut till
funktionsbrevlada, enligt beslut faststallande Teknisk Order Forsvarsmakten (underbilaga
1.2) med kopia till berérd DesignA och berort TVK/TVA.

e Underlaget sands in i PDF-format (oformaterat fran Word till PDF, OBS! Far ej vara
inskannat).

e Allablanketter som anvénds ska ha forsvarsmaktslogotype for att visa att det ar ett
forsvarsmaktsbeslut.

e Den upphandlade leverantdren for administration av DITO granskar formalia samt
publicerar TO i DITO nér kontroll att alla krav &r uppfyllda.

I de fall FMV é&r tjansteleverantor skickar FMV underlag for TO och publiceringsbeslut till
leverantoren for administration av DITO, med kopia till DesignA och berérd AFR vid
TVK/TVA.

3.5. Implementering av TO

N\

\
Teknisk Order N
\
Utarbetande . Publicering i . ™,
Teknisk Order SIS B DITO P
yd

L

3.5.1. Samverkande stodsystem

Stodsystemet GoF fortecknar alla TO efter forradsbeteckning. TO ska finnas listade pa
tillampliga objekt under “ingar i”-tablan for objektet. Observera att kopplingen mellan DITO
och GoF ar manuell, varfor det aligger den ansvarige for respektive TO att sékerstalla att GoF
far korrekt information. ”Ingar i”-uppgifterna kallas i en Teknisk Order for tillhdrigheter och
anges pa forsta sidan, alternativt som bilaga med tillhrighet (se 3.3. Beslut). Dessa indateras
av de som arbetar med DITO. Ansvarig for en TO kan inte paverka detta mer &n att skriva
korrekta forradsbeteckningar pa forsta sidan av TO. Vill man andra efter publicering sa maste
en ny utgava av TO ges Uut.

DITO skickar dagligen filer till PRIO med samtliga TO som forandrats 6ver dagen. Lift far
informationen en gang i veckan och fér Fenix sker en manuell inlasning.

3.5.2. Information i stodsystemen

Efter att TO publicerats i DITO 6verfors information antingen manuellt eller via integration
till berorda stodsystem. Beroende pa val om uppfoljning pa individ- eller typniva skapas
aktiviteter upp i systemen. Om individuppfoljning valts ska TVK/TVA skapa
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underhallsmeddelanden med atgarder pa varije individ som omfattas och darmed behdver
informationen uppdateras pa individniva nar atgarder utfors.

For att skapa ratt forutsattningar for att data i stodsystemen uppdateras och fors in pa ett
effektivt och korrekt sétt kravs planering i god tid innan TO faststélls. For detta kravs
kunskap om materielen (dvs. forstaelse vad som ska dstadkommas samt tolka och knappa in
ratt information pa ratt stalle)

AFR ansvarar for att uppdatera stodsystemen med ny information, t.ex. byte av
forradsbeteckning nar aktuella andringar ar genomférda. Uppgiften kan utforas av FMV
genom tjanstebestallning.

3.5.3. Uppfdljning

Inforandet av en TO behdver foljas upp for att sékerstalla att inforandet sker enligt plan. For
de TO dar inférandeperiod finns angivet innebér det att materielen efter det datumet
automatiskt genereras med anvandningsforbud i stodsystemen. Om det visar sig att
inforandeplanen av nagon anledning inte haller behdver TO uppdateras med att antingen
forlanga inforandeplanen eller ge ut nya instruktioner kring hur materielen ska hanteras (se
avsnitt 2.5. Ny utgava). Initiering av 6nskat forlangt inforande sker fran tekniker/forband till
TVK/TVA.

Ansvarig for implementering och uppféljning ar TVK/TVA.

3.5.4. TO implementerad

TO anses inford forst nar alla foreskrivna atgarder ar inforda, aktuella stodsystem ar
uppdaterade med ratt masterdata utefter de forandringar som ar gjorda, publikationer &r
uppdaterade och att materielen &r sakerhetsgodkand.

Nér en TO ar inford i sin helhet ska TO upphévas, det ar forst da den avslutas i systemet
DITO. Om inte TO upphavs ligger den kvar som aktiv i systemet vilket kan skapa
osakerheter. En TO kan ocksa upphévas i fortid, om det visar sig att den av nagon anledning
inte ska foras ini sin helhet.

Alla upphévandebeslut fattas av DesignA. Anvand blankett beslut upphédvande Teknisk Order
(underbilaga 1.3).

4. Ansvar och mandat

4.1. Dokumentationsanvandarnas ansvar

Det aligger berdrda anvandare av materieldokumentation® vid férband, verkstader, industri,
centra och skolor att bevaka och se till sa att de har tillgang till all materielanknuten
dokumentation som erfordras inom sina egna materiel- och verksamhetsomraden.

® Samlingsnamn for Teknisk Order, materielpublikationer och 6vrig teknisk dokumentation i enlighet med
Forsvarsmaktens regelverk for styrande dokument och handbocker.
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Tilldelningen av TO dokumenteras i abonnemangslistor och distribueras online i stodsystemet
DITO. TO finns ocksa att tillga via PRIO.

4.2. Faststélla TO
DesignA faststéller en eller flera TO, via beslut som registreras i VIDAR.

4.3. Beslut om nya TO-grupper

Tekniska order delas ini TO-grupper med utgangspunkt fran de materielgrupper som
faststallts for Forsvarsmaktens materiel och fornddenheter. Om det skulle uppsta behov av att
skapa en ny TO-grupp kring materiel som inte gar att inordnas i nagon av de befintliga
grupperna gar det att hemstélla om det hos Forsvarsmaktens Tekniska direktor som i sin tur
analyserar behovet och sékerstaller att ny TO-gruppering upprattas vid behov.
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Underbilaga 1:1 Overgripande beskrivning av aktivitet och utférare

Framtagning TO inom Forsvarsmakten

Behow av Stgard

utfr Stgarder
stidsystemen

Granskar och

kontrollerar och
kvalitetssSkrar

godkEnner
utfirandet

Farbereder :al:a:tallerrftralla
Granskar och stidsystem och Genererar Tar fram underlag
E’:::; 5';;”' PR Tar fram underlag. dokumentation pa meddelanden i for baslut om avslut
: tmnrﬁE:: byte F- stidsystem TR T av T
. stidsystemen

stod framtagning Stod forbereda Stod framtagning av
underlag System underlag

Leverantdr

Genererar TO-
lopnummer

Formaliagranskar
samt publicerar




Datum Beteckning

Sida 1 (2)
Ert janstestalle, handlaggare Ertdatum Er beteckning
VAart tjanstestélle, handlaggare Vart foregdende datum Var foregdende beteckning
Xstaben faststéllande publicering av Teknisk Order for
materielsystem XXX
(X bilagor)
Harmed faststélls publicering av féljande Teknisk Order i Férsvarsmakten enligt:
Bilaga 1 Teknisk Order XXXXX

1)  TO forrddsbeteckning somerhallits fran DITO-administratoren.

2)  TO-beteckning (BExempel: TEKNISK ORDER AF, AF SAMBAND 050-000000B).

3) Utgédva (A, B, Co.s.v.).
Férradsbeteckning ™ TO-beteckning ? Utgava
Ovrigt

Forberedelser l:] OK

Alla punkter i rutin utarbetande av Teknisk Order inom Forsvarsmakten, kapitel 3.1.2 - Inférandeplan vid modifiering- &r
beaktade och genomférda.
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Beslutet om faststallande och den tillhdrande tekniska ordern mailas i PDF-
format till tekniska.order@ combitech.se

Beslut om detta faststallande har fattats av (beslutsfattarens namn). | arendets
beredning har (handldggarens namn) deltagit.

(Beslutsfattarens befattning)

Sandlista

For kannedom
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Ert janstestalle, handlaggare Ertdatum Er beteckning
VAart tjanstestélle, handlaggare Vart foregdende datum Var foregdende beteckning
Xstabens upphéavande av Teknisk Order for materielsystem XXX
Héarmed upphdvs foljande Teknisk Order i FOrsvarsmakten.
1)  TO forradsbeteckning
2)  TO-beteckning (Bxempel: TEKNISK ORDER AF, AF SAMBAND 050-000000B).
Férradsbeteckning ™ TO-beteckning Anledning

Ovrigt

Beslut om upphdvande mailas i PDF-format till tekniska.order@combitech.se




Datum Beteckning
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Beslut har fattats av (beslutsfattarens namn). | drendets beredning har
(handlaggarens namn) deltagit.

(Beslutsfattarens befattning)

Sandlista

For kdnnedom
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