
Ny fördelningslista 

Observera att dokumentet Fördelningslistan är en Excel-mall och att det skapas ett nytt 

dokument varje gång du öppnar den. Därför blir det ett löpnummer  (1) i slutet på 

dokumentnamnet när du öppnar det. Använd ”Spara som” när du ska spara ner dokumentet. 

 

 

Fördelningslistan består av två sidor (flikar). Vid användning av båda sidor, se till att sidorna 

har samma status (Offentlig eller Sekretessklassad).   

1. På första sidan ”Fördelningslista” finns fält med de summerade antalen publikationer 

som ska levereras till respektive instans. FM fördelar själva till förband, skolor m.fl. enligt 

egen rutin. Fyll därför i det totala antalet publikationer som ska till FM i cellen för 

FBF/FMCL Arboga. Uppgiften om hur många publikationer som ska levereras till FM 

totalt begär du av FM. Vid saknad antalsuppgift, gå till punkt 2. 

2. Andra sidan ”FM Beräkningsmall” kan handläggare vid FMV använda för beräkningar av 

hur många publikationer som ska tas fram till FM. Beräkningsmallen är uppdaterad med 

FM förband. 

OBS att sidan ”FM Beräkningsmall” endast används för att kunna beräkna och fylla i 

antalsuppgiften som ska in i cellen för FBF/FMCL Arboga, som finns på den första sidan. 

Sidan ”FM Beräkningsmall” är i sig inte en komplett fördelningslista. 

 

 

Det är viktigt att FMV handläggare förankrar med sin kontaktperson vid FM att publikationer 

kommer att levereras till FBF. 

 


